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UFFICIO RAGIONERIA
IMPEGNON.2234DEL 67/ (t f L

SULCAL.E ¢ pos.0l. 24

Universita per Stranieri di Siena

~

decreto n.

P Aug Y

IL RETTORE

— Visto lart 7, comma 6 del D. Lgs. 165/2001 e successive
modificazioni ed integrazioni, che consente alle amministrazioni
pubbliche di conferire, previa procedura comparativa, per esigenze cui
non possono far fronte con personale in setvizio, incarichi individuali,
con contratti di lavoro autonomo, di natura occasionale o coordinata e
continuativa, ad esperti di particolare e comprovata specializzazione
anche universitaria; -

— Visto il Regolamento per la disciplina delle procedure comparative
preliminari alla stipula di contratd di collaborazione coordinata e
continuativa ovvero occasionale presso I'Universitd per Stranieri di Siena
¢ per lattribuzione degli incarichi a soggetti esterni, approvato dal
Consiglio di Amministrazione nella seduta del 26.07.2011;

— Vista la nota del Responsabile della Segretetia Organizzativa ¢ della
gestione economico-amministrativa del Progetto “Lingua e Cultura
Italiana — Societa e sistema produttivo toscano in prospettiva
internazionale” 2009/2010 F.S.E. POR OB. 2 CRO 2077/2013
COMPETITIVITA> REGIONALE E OCCUPAZIONE - ASSE
IV CAPITALE UMANO - ALTA FORMAZIONE 2009 finanziato
dalla Regione Toscana, prot. 14415 del 7.11.2011, con la quale chiede di
bandire una procedura comparativa per lo svolgimento di attivitd di
supporto al Responsabile della gestione amministrativa-contabile per lo
svolgimento delle attivita previste per I'otganizzazione dei tirocini e degli
stage effettuati con le borse di tirocinio/stage, nonché per le attivita
organizzative della segreteria e di rendicontazione delle spese previste
per i Progetto “Lingua e Cultura Italiana — Societa e sistema produttivo
toscano in prospettiva internazionale” 2009 /2010;

— Considerato che sussiste I'oggettiva impossibilita di far fronte alle
esigenze, sopra rappresentate, con il personale in servizio;

— Visto l'art. 1 comma 188 della Legge 266/2005;

— Considerato che lefficacia del conferimento del suddetto incarico
sara subordinata al positivo esito del controllo preventivo di legittimita
della Corte dei Cont ai sensi dell’art. 3 della Legge 20/1994 come
modificato dall’art. 17, comma 30 del D.L. 78/2009, convertito con
Legge 102/2009,

— Accertata la disponibilita finanziaria (impegno di spesa n. 2276 del

8.11.2011 sul Cap. 1.05.04.24);
IL REJTOR
(Prof. Massifno VEDOVELLI)





Universita per Stranieri di Siena

segue decreto n.

T AUSUS

DECRETA

Art 1
Oggetto procedura comparativa

E indetta la procedura comparativa, per titoli e colloquio, per I'affidamento
di n. 1 contratto di collaborazione coordinata e continuativa della durata di
9 mest, dal 1.02.2012 al 31.10.2012, per un totale di 432 ore, per attivita di
supporto al Responsabile della gestione amministrativa-contabile per lo
svolgimento delle attivita previste per I'organizzazione dei tirocini e degli
stage effettuati con le borse di tirocinio/stage, nonché per le atdvita
organizzative della segreteria e di rendicontazione delle spese previste per il
progetto “Lingua e Cultura Italiana — Societa e sistema produttivo toscano
in prospettiva internazionale” 2009/2010.

La prestazione oggetto del contratto dovra essere organizzata in
connessione con le necessita del Committente e verra espletata presso le
strutture dell’Universita per Stranieri di Siena, Piazza Carlo Rosselli 27 /28 —
Siena..

IL ORE
Art. 2 (Prof. Massimo VEDOVELLY)

Requisiti di partecipazione

11 candidato dovra essere in possesso dei seguenti requisiti:

— Diploma di Laurea triennale;

— Conoscenza del DB Regione Toscana;

— Conoscenza delle normative comunitarie;

— Conoscenza delle normative regionali FSE;

— Conoscenza normative Fondi FAS;

— Conoscenza delle procedure regionali di rendicontazione Fondi FSE;

— Conoscenza delle procedure di rendicontazione Fondi FAS;

— Conoscenza di windows, word, excel, power point;

— Saper navigare in Internet e utilizzare la posta elettronica;

— Conoscenza della lingua inglese;

— Attitudine allo svolgimento di attivita di segreteria, amministrative ¢
contabili;





Universita per Stranieri di Siena

segue decreto .’ ¢

Saranno ritenuti titoli preferenziali:

- Laurea in Mediazione linguistica e culturale conseguita presso
"'Universita per Stranieri di Siena;

- collaborazioni presso la struttura di Missione Iniziative per soggetti
esterni, Alta formazione, Master, Attivita formative di ambito regionale
dell'Universita per Stranieri di Siena con patticolare riferimento
all’esperienza nel campo det Progetti finanziati con fondi FSE e/o con
Fondi FAS;

- Esperienza nel campo dellattivita di segreteria, amministrative e
contabili;

- Possesso dell’'European Computer Driving Licence (ECDLY);

- Conoscenza della lingua francese;

Conoscenza della lingua tedesca.

Il colloquio tendera a verificare l'attitudine del candidato allo svolgimento

delle attivita e delle conoscenze richieste.

IL RETTORE

Art. 3 (Prof. Massimo VEDOVELLI)

Contratto

L’efficacia del contratto ¢ sospensivamente condizionata al positivo esito
della fase di controllo preventivo di legittimita ai sensi dell’art. 3 L. 20/1994
da parte della Corte dei Conti; ove il controllo di legittimita abbia esito
negativo, 1 contratto st intendera definiivamente prvo di qualsivoglia
efficacia.

I corrispettivo previsto e di 10.800,00= lordo complessivo, comprensivo
degli oneri a carico del’ Amministrazione, pari a € 25,00 lorde orarie per
432 ore e sara cortisposto mensilmente.

11 suddetto importo gravera sul capitolo 1.05.04.24 “Progetti Universitati
Progetto lingua e cultura italtana — Societa e sistema produttivo toscano in
prospettiva internazionale 2009/2010.(mpegno di spesa n. 2276 del
8.11.2011).

Art. 4
Domanda di partecipazione

Gli interessati in possesso dei requisiti richiesti dovranno consegnare,
presso la Divisione del Personale, Piazza Rosselli 27/28 — Siena o inviare
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segue decreto . =, »

[ £

tramite fax al numero 0577281030 entro e non oltre le ore 12,00 del decimo
giorno successivo alla data del presente provvedimento, la domanda di
pattecipazione alla procedura comparativa utillizzando I'allegato Mod. A e
Pautocertificazione dei titoli posseduti e dei fatd dichiarati utilizzando
allegato Modello B.

Siena, 1. 80y, 44 /TGJETT@{E

/W 1 edovelli)






MODELLO “A” allegato all’avviso di procedura comparativa

Al Magnifico Rettore
dell’'Universita per Stranieri di Siena

Piazza Rosselli 27/28

11 sottoscritto chiede di essere ammesso a partecipare alla procedura comparativa, per titoli
e colloquio, per l'affidamento di 1 incarico per lo svolgimento di attivita relative al Progetto
“Lingua e Cultura Italiana — Societa e Sistema Produttivo toscano in prospettiva
internazionale” 2009/2010.

A tal fine, ai sensi degli artt. 46 ¢ 47 del D.P.R. 445/2000, dichiara, sotto la proptia

responsabilita, quanto segue:

COGNOME

NOME

CODICE FISCALE

DATA E LUOGO DI NASCITA

RESIDENTE A

INDIRIZZO

RECAPITO PRESSO IL QUALE INVIARE LE COMUNICAZIONI RELATIVE AL
PRESENTE AVVISO

Localita’

Indirizzo

Telefono

Indirizzo e-mail

CHE POSSIEDE I REQUISITI-TTTOLI RICHIESTI DALIL’ART. 2 DELI’AVVISO
PER ESSERE AMMESSO A PARTECIPARE ALLLA PROCEDURA COMPARATIVA
(completi di tutti gli estremi ai fini di verifica):

CHE NON SUSSISTONO CAUSE LIMITATIVE DELLA CAPACITA” DEL
SOTTOSCRITTO DI SOTTOSCRIVERE CONTRATTI CON LA PUBBLICA
AMMINISTRAZIONE E DI ESPLETARE LI’INCARICO OGGETTO DELLA
PROCEDURA






il sottoscritto NON E’ dipendente di una Pubblica Amministrazione

ovVero
il sottoscritto B dipendente della Pubblica Amministrazione
da cui ha ottenuto la PREVENTIVA AUTORIZZAZIONE all’espletamento dell’incarico

oggetto della presente proceduraindata ............oooviiiiiii,
vedi nota 1

nota 1: barrare la casella [1[] corrispondente alla situazione in cui il candidato si trova; ove il candidato sia
pubblico dipendente, indicare, negli appositi spazi, la denominazione e sede della P.A. di appartenenza e la
data dell’autorizzazione all’espletamento dell’incarico, rilasciata dal’ Amministrazione di appartenenza ai
sensi e per gli effetti dell’art. 53 del D.Lgs. 165/2001.

CHE IL SOTTOSCRITTO POSSIEDE I SEGUENTI TITOLI PREFERENZIALI Al
FINI DELLA PROCEDURA COMPARATIVA, NEI TERMINI DI CUI ALL’ ART. 2
DELI’AVVISO DI SELEZIONE (indicare ciascun titolo completo di tutti gli estremi
identificativi, non solo ai fini di verifica, ma anche e soprattutto ai fini dell’'opportuna
valutazione di ciascuno di essi:

il sottoscritto dichiara di essere stato informato che I'efficacia del contratto oggetto della
selezione ¢ sospensivamente condizionata al positivo esito del controllo preventivo di
legittimita da parte della Corte dei Conti ai sensi dell’art. 3 della L. 20/1994.

Si allega alla presente domanda (vedi nota 2):

Il sottoscritto, con la sottoscrizione della presente domanda, dichiara di accettare tutto
quanto ¢ disposto e previsto nell’avviso di selezione.

Il sottoscritto dichiara di essere a conoscenza che I’Amministrazione non assume
responsabilita per la dispersione di comunicazioni dipendente da inesatta indicazione del
recapito da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione del
cambiamento dell'indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o
telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

I sottoscritto si impegna a notificare tempestivamente le eventuali variazioni del recapito
sopra indicato che dovessero intervenire successivamente alla data di presentazione della
presente domanda.






I sottoscritto dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali cui incorre in caso di
dichiarazione mendace o contenente dati non piu rispondenti a verita, come previsto
dall’art. 76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445.

Il sottoscritto dichiara di essere a conoscenza dell’art. 75 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445,
relativo alla decadenza dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato,
qualora ’Amministrazione, a seguito di controllo, riscontri la non veridicita del contenuto
della suddetta dichiarazione.

II sottoscritto, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 (codice in materia di protezione dei dati
personali), dichiara di essere a conoscenza che i propri dati saranno trattati dall’Universita
per assolvere agli scopi istituzionali ed al principio di pertinenza.

11 sottoscritto allega fotocopia di documento di identita in corso di validita (vedi nota 3).

Firma (v.nota4)

nota 2 Indicare la fotocopia del documento di identita in corso di validita, da allegare obbligatoriamente,
nonché i titoli eventualmente prodotti, in originale o in copia conforme all’originale, ovvero, nel caso in cui
1 titoli siano prodotti in copia semplice, la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta prodotta per
attestare la conformita all’originale delle copie semplici dei titoli prodotti (in quest’ultimo caso, ¢ sufficiente
il richiamo alla citata dichiarazione, in questa sede, senza riportare nella domanda Ielencazione dei titoli
prodotti in copia semplice, che deve essere comunque contenuta nella dichiarazione sostitutiva stessa,
redatta nei termini di cui al Modello “B”).

nota 3 La fotocopia del documento di identita in corso di validita ¢ obbligatoria, pena la nullita della
dichiarazione.

nota 4 La firma ¢ obbligatoria, pena la nullita della dichiarazione, e deve essere leggibile.





MODELLO “B” allegato all’avviso di procedura comparativa
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’
(Art. 47 D.P.R. 28.12.2000 n. 445)
I1/1a SOttOSCHItt....COZNOME. ..t ue et et e, NOMC. . veiieiiiiee e,
(per le donne indicare il cognome da nubile)

T (prov il

€ TESIAENTE I Lttt (PIOV. wiviiiiiiniinn, )

1 s U
DICHIARA

ai sensi degli artt. 46, 47, 38 e 19 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445

Che le copie semplici, che si allegano alla presente, dei titoli che si producono ai fini della
procedura comparativa, elencati di seguito, sono conformi agli originali:

I sottoscritto dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali cui incorre in caso di
dichiarazione mendace, formazione o uso di atti falsi, come previsto dall’art.76 del D.P.R.
28.12.2000, n. 445.

Il sottoscritto dichiara di essere a conoscenza dell’art. 75 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445
relativo alla decadenza dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato
qualora ’Amministrazione, a seguito di controllo, riscontri la non veridicita del contenuto
della suddetta dichiarazione.

II sottoscritto, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 (codice in materia di protezione dei dati
personali), dichiara di essere a conoscenza che i propri dati saranno trattati dall’Universita
per assolvere agli scopi istituzionali ed al principio di pertinenza.

11 sottoscritto allega fotocopia di documento di identita in corso di validita (vedi nota 5).
(luogo e data)

Firma (vedi nota 6)
nota 5 La fotocopia del documento di identita in corso di validita ¢ obbligatoria, pena la nullita della
dichiarazione.
nota 6 La firma ¢ obbligatoria, pena la nullita della dichiarazione, e deve essere leggibile.
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