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ALLEGATO B 

CAPITOLATO SPECIALE DESCRITTIVO E PRESTAZIONALE 

 

Procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. a) del D.L. n.76/2020, 

convertito con Legge n.120/2020, come modificato dall’art. 51 del D.L. n. 77/2021, convertito 

con Legge n.108/2021, per la fornitura in abbonamento di periodici italiani e stranieri, 

continuazioni e servizi accessori per la Biblioteca dell’Università per Stranieri di Siena. – CIG: 

9874061CE5 

 

In esecuzione della delibera del Consiglio di Amministrazione del 30/05/2023.  

 

Responsabile Area della Biblioteca 

Sig.ra Giuseppina Grassiccia   

Email: grassiccia@unistrasi.it 

(tel. 0577/240157) 

 

Responsabile Unica del Procedimento: 
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Area della Biblioteca  

Email: giulia.vivi@unistrasi.it 

(tel. 0577/240456) 

 

Referenti Amministrative del Procedimento: 

Dott.ssa Olga Perrotta, Coordinamento Gare, Contratti e Appalti 

Email: perrotta@unistrasi.it 

(tel. 0577/240186) 

Dott.ssa Luisa Salvati, Area Acquisti Centralizzati e Servizi Tecnici 

Email: salvati@unistrasi.it 

(tel. 0577/240208) 

Pec: unistrasi@pec.it 

 

mailto:unistrasi@pec.it


 
 
 
 

Procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. a) del D.L. n.76/2020, convertito con Legge 

n.120/2020, come modificato dall’art. 51 del D.L. n. 77/2021, convertito con Legge n.108/2021, per la fornitura in 

abbonamento di periodici italiani e stranieri, continuazioni e servizi accessori per la Biblioteca dell’Università per 

Stranieri di Siena 

 

Art.1 – Oggetto della fornitura e suddivisione in lotti 

1. Il presente appalto ha per oggetto la fornitura n. 99 abbonamenti e/o continuazioni a periodici 

editi da case editrici italiane ed estere, nonché di servizi gestionali connessi descritti negli articoli 

seguenti e destinati alla Biblioteca dell’Università per Stranieri di Siena (di seguito denominata 

l’”Università” / Stazione Appaltante). 

2. I periodici sono indicati nell’elenco allegato al presente Capitolato, di cui costituisce parte 

integrante e sostanziale. L’elenco dei periodici, che l’offerente si impegna a fornire, è indicativo 

e non esaustivo. 

3. L’Università ha facoltà di modificare numericamente e quantitativamente la fornitura, secondo 

quanto previsto al successivo articolo 3. 

4. L’Università, per l’attivazione di eventuali nuovi abbonamenti, chiederà un preventivo di spesa. 

5. L’Aggiudicatario s’impegna ad eseguire la fornitura con propria organizzazione di mezzi e di 

personale e con gestione a proprio rischio, secondo i termini e le condizioni previste dal presente 

Capitolato. Tutti gli obblighi e oneri necessari per l’espletamento della fornitura o dei servizi 

devono intendersi a completo carico del fornitore.  

 

Art. 2 – Durata e ammontare della fornitura 

1. La durata della presente fornitura è di 24 (ventiquattro) mesi a decorrere dalla data di 

sottoscrizione del contratto, oltre alla eventuale proroga tecnica della durata di 6 (sei) mesi, ai 

sensi dell’art. 106 comma 11 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i..  

2. L’Aggiudicatario deve, pertanto, impegnarsi a garantire che la fornitura dei periodici comprenda 

tutti i fascicoli relativi all’intera durata contrattuale includendovi sia i fascicoli o numeri 

pubblicati precedentemente alla stipula del contratto che gli eventuali fascicoli o numeri relativi 

agli anni di abbonamento oggetto del presente appalto, senza costi aggiuntivi per l’Università. 

3. L’importo a base di gara è pari a € 75.000,00 (settantacinquemila/00) IVA esclusa. 

4. Il valore complessivo stimato a base di gara, per la fornitura di 24 (ventiquattro) mesi ed eventuale 

proroga tecnica, è di € 93.750,00 (novantatremilasettecentociquanta/00) IVA esclusa e senza 

oneri per la sicurezza. 

5. L’Aggiudicatario si impegna a consegnare il materiale relativo ad ordini effettuati e non 

consegnati anche in data posteriore alla scadenza del contratto e si impegna ad espletare tutti gli 
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adempimenti, successivi alla scadenza del contratto, necessari al completamento delle forniture 

in oggetto, senza costi aggiuntivi per l’Università. 

6. La fornitura è assoggettata al seguente regime fiscale: IVA assolta dall’editore ai sensi dell’art.74 

del D.P.R n.633/1972. Potranno esserci variazioni, sia in aumento che in diminuzione, nel limite 

del 20% ai sensi dell’art. 106 comma 12 del D. Lgs. n. 50/2016 (V d’obbligo) per esigenze 

dell’Università senza che vi siano mutamenti contrattuali. L’Aggiudicatario è obbligato ad 

assolvere alle eventuali richieste di fornitura in aumento del 20% agli stessi prezzi, patti e 

condizioni del presente Capitolato. L’offerta si intende comprensiva di tutti gli oneri, i rischi, le 

spese e le prestazioni accessorie relativi alla fornitura, incluse le eventuali spese di imballo, 

trasporto, viaggio, nonché ogni attività che si renda necessaria o, comunque, opportuna, per un 

corretto e completo adempimento delle obbligazioni previste.  

7. A norma della disciplina vigente, l’Università reputa che non vi siano rischi interferenziali per la 

sicurezza dei lavoratori dell’Aggiudicatario, trattandosi di mera fornitura di beni, e pertanto non 

sono previsti nella base di gara oneri aggiuntivi per la sicurezza. 

 

Art. 3 - Modalità di esecuzione della fornitura  

1. I fascicoli dei periodici dovranno essere consegnati presso il seguente indirizzo: Biblioteca di 

Ateneo – Università per Stranieri di Siena – piazza Carlo Rosselli n. 27/28 – 53100 Siena, in base 

all’elenco dei periodici e continuazioni, e alle indicazioni fornite. 

2. La firma per la ricevuta dei plichi non impegna la Biblioteca, che si riserva di comunicare le 

proprie osservazioni ed eventuali contestazioni con comunicazione scritta. 

3. La spedizione dei fascicoli dovrà essere tempestiva all’arrivo del fascicolo presso 

l’Aggiudicatario. 

4. Saranno a carico dell’Aggiudicatario i rischi derivanti dallo smarrimento dei beni oggetto della 

fornitura fino all’avvenuta consegna all’Università.  

 

Art. 4 - Servizi richiesti 

1. L’Aggiudicatario si impegna a fornire i seguenti servizi: 

 Servizio assistenza clienti e gestione comunicazioni: 
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o disponibilità di una banca dati amministrativo-bibliografica, consultabile in rete 24 ore 

su 24 7 giorni su 7, i cui record devono avere almeno i seguenti campi: titolo, editore, 

ISSN, prezzo, disponibilità aggiornata in tempo reale.  

La banca dati deve inoltre consentire: l’invio on-line di ordini, richieste di preventivi, 

reclami e altre segnalazioni; il controllo di duplicazione di ordini già fatti e/o evasi; 

l’accesso in tempo reale alle informazioni sullo stato dei singoli ordini, delle spedizioni 

e alla situazione contabile; di essere aggiornati rispetto alle novità editoriali; 

l’estrazione di dati relativi allo stato della fornitura direttamente da parte della 

Biblioteca; credenziali per l’accesso on-line alla versione digitale dei periodici per gli 

editori che lo prevedono; 

o comunicazioni tra la Biblioteca e l’Aggiudicatario a mezzo di posta elettronica, 

telefono e mezzi di messaggistica istantanea (Skype, Google meet ecc.) e di altri 

sistemi di comunicazione telematica con valore legale / e-mail certificata, firma 

digitale e altri analoghi sistemi a disposizione; uso della lingua italiana per tutte le 

comunicazioni; risposta a tutte le comunicazioni della Biblioteca entro e non oltre 3 

giorni lavorativi dal ricevimento, prestando particolare attenzione a quelle che 

segnalano disguidi e anomalie; invio, entro 5 giorni lavorativi dalla richiesta della 

Biblioteca, di report relativi allo stato degli ordini (es. ordini inevasi, in ritardo, volumi 

forniti e fatturati, tempi di consegna ecc.); servizio sdoganamento periodici Stati extra 

UE allegando copia della bolletta doganale al periodico ad esclusivo carico e rischio 

del Fornitore. Procedure Iva, Intrastat e sdoganamento: il Fornitore si impegna, ad 

assolvere, in nome proprio, ad ogni adempimento relativo allo sdoganamento dei 

periodici in formato cartaceo extra UE; emissione di fatture elettroniche con 

dichiarazione Intrastat a cura del Fornitore;   

o servizio di consolidamento: l’Aggiudicatario provvederà alla gestione di tutti i 

periodici, ricevendo dagli editori i fascicoli degli abbonamenti, presso la propria sede, 

controllandone l’integrità, la continuità e la completezza, e provvedendo a registrarli 

ed inviarli tempestivamente alla Biblioteca (le operazioni di controllo e spedizione dei 

fascicoli delle riviste alla Biblioteca non dovranno mediamente superare i 10 giorni 

lavorativi); tutta la corrispondenza con la Biblioteca, così pure come ogni 

comunicazione telefonica o via e-mail relativa alla fornitura e gestione dei periodici, 
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dovrà avvenire tramite un referente unico di cui il Fornitore comunicherà il 

nominativo. 

 Servizio fornitura periodici: 

o consegna dei fascicoli, esclusivamente a mezzo corriere o a mano;  

o sottoscrizione degli abbonamenti inclusi supplementi e/o allegati gratuiti; 

o sottoscrizione degli abbonamenti, di durata annuale, entro 15 giorni dal ricevimento 

dell’ordine da parte dell’Università; garanzia dell’accesso alle edizioni elettroniche 

entro 15 giorni dal ricevimento dell’ordine da parte dell’Università; 

o accensione di nuovi abbonamenti cartacei e/o elettronici; 

o attivazione, anche in corso d’anno, della versione elettronica dei periodici cartacei; 

o imballaggio e spedizione gratuiti; 

o fornitura di tutti i servizi gratuiti offerti dall’editore ai propri abbonati; 

o fornitura, entro 10 giorni dalla richiesta, di eventuali preventivi di spesa richiesti 

dall’Università; 

 Servizio reclami e sostituzioni: 

o controllo dell’andamento dei fascicoli ordinati e gestione diretta del servizio di 

sollecito presso l’editore, reclamando tempestivamente i fascicoli già pubblicati ma 

non ancora consegnati; 

o invio all’editore entro 3 giorni lavorativi dei reclami ricevuti dalla Biblioteca relativi 

a fascicoli già in distribuzione ma in ritardo nella spedizione; 

o invio, entro 3 giorni lavorativi dal ricevimento di un sollecito da parte della Biblioteca, 

delle informazioni relative allo stato della fornitura e alla data di consegna prevista; 

o sostituzione gratuita dei fascicoli non corrispondenti all’ordine, doppi, con difetti di 

stampa o danneggiati, anche se inventariati e/o timbrati senza oneri aggiuntivi per la 

Biblioteca. L’eventuale ritiro di tali fascicoli sarà a carico dell’Aggiudicatario. 

 

Art. 5 – Servizi aggiuntivi 

1. Qualora, oltre alle prestazioni previste nel presente capitolato, l’Aggiudicatario intendesse 

erogare ulteriori servizi aggiuntivi, che avrà cura di dichiarare in sede di offerta, questi dovranno 

essere erogati senza alcun onere aggiuntivo per l’Università, intendendosi integralmente 

remunerati nel prezzo offerto dall’Aggiudicatario in sede di gara. 
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Art. 6 – Corrispettivi 

1. Le percentuali di sconto offerte dall’Aggiudicatario sono applicate secondo le seguenti modalità: 

a. periodici editi da editori area Euro: 

- sul prezzo di copertina, espresso in euro; 

- in mancanza del prezzo di copertina sul prezzo ricavato da cataloghi o siti editoriali 

espresso in euro, con indicazione del catalogo o sito utilizzato; 

b. periodici editi da editori Area non Euro: 

- sul prezzo di copertina, espresso in euro, ovvero in valuta nazionale, convertita in euro; 

- in mancanza del prezzo di copertina, sul prezzo del catalogo o sito editoriale, espresso 

in euro, ovvero in valuta nazionale convertita in euro, con indicazione del catalogo o 

sito utilizzato; 

- nel caso di prezzi inizialmente stabiliti in valute diverse dall’euro il Fornitore procede 

alla conversione in euro applicando il tasso di riferimento “euro-rilevazioni BCE” 

pubblicato nel giorno di emissione della fattura. 

2. Si intende che questi corrispettivi compensano per intero tutti gli oneri derivanti 

all’Aggiudicatario dall’esecuzione della fornitura (ivi comprese eventuali spese di 

spedizione).  

3. L’Aggiudicatario deve garantire l’esecuzione di tutte le prestazioni a perfetta regola d’arte, 

nel rispetto delle normative vigenti e secondo le condizioni, le modalità, i termini e le 

prescrizioni sottoscritte in sede di presentazione di offerta. 

4. L’Aggiudicatario è obbligato a rispettare tutte le indicazioni relative all’esecuzione della 

fornitura che dovessero essere disposte dall’Università. L’Aggiudicatario si obbliga, infine, a 

dare immediata comunicazione all’Università di ogni circostanza influente sull’esecuzione 

della fornitura. 

 

Art. 7 – Modalità di aggiudicazione 

1. L’aggiudicazione avverrà con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 4 lett. b) e 

c). Il criterio applicato per selezionare la migliore Offerta Economica si baserà sulla maggiore 

percentuale di sconto sul prezzo di copertina, o di listino, dei periodici elencati nel Capitolato 

speciale descrittivo e prestazionale. Le percentuali di sconto dichiarate si intendono comprensive 

e remunerative di tutti gli oneri aggiuntivi (imballo, trasporto ed eventuali resi). 
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2. Quanto offerto è dedotto dall’Aggiudicatario in base a calcoli di sua convenienza, è fisso, 

invariabile e indipendente da qualsiasi eventualità anche di forza maggiore, per tutta la durata del 

contratto. 

3. L’Università si riserva di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui non dovesse ritenere 

l’offerta congrua, o la stessa non rispondente alle esigenze richieste, o ancora per nuove o mutate 

esigenze, previa congrua motivazione e senza nulla dovere ai fornitori a nessun titolo. È altresì 

facoltà dell’Università procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta 

valida. 

 

Art. 8 - Stipula del contratto 

1. Il Contratto sarà stipulato in forma di scrittura privata.  

2. Qualora l'Aggiudicatario non produca la documentazione richiesta per la stipula entro il termine 

fissato o non risulti in possesso dei requisiti dichiarati, l'Università potrà procedere alla revoca 

dell'aggiudicazione e potrà aggiudicare il servizio al secondo classificato che risulti idoneo. Il 

nuovo Contratto sarà stipulato alle condizioni proposte in sede di gara dal secondo classificato. 

3. Sono a carico dell'Aggiudicatario, senza diritto di rivalsa, tutte le spese relative alla stipula nonché 

tasse e contributi di ogni genere gravanti sulla prestazione. 

4. Fanno parte integrante del contratto i seguenti documenti: 

- la Lettera/Disciplinare;  

- il presente Capitolato speciale descrittivo e prestazionale; 

- Documento di Gara Unico Europeo – DGUE (Allegato 1 al presente Disciplinare); 

- Dichiarazioni ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 in capo ai soggetti indicati 

all’art. 80, comma 3 del D.Lgs. 50 e s.m.i. e altre dichiarazioni aggiuntive (Allegato 2 al 

presente Disciplinare);  

- il Patto di Integrità; 

- il Codice Etico e Codice di Comportamento dell’Università per Stranieri di Siena, 

reperibile al seguente link:  

https://www.unistrasi.it/public/articoli/318/Files/DR%20546.22%20Condice%20Etico%

20e%20Codice%20di%20Comportamento%20ok.pdf 

5. Si intendono inoltre richiamate tutte le norme vigenti in tema di contratti conclusi con la 

Pubblica Amministrazione. 

https://www.unistrasi.it/public/articoli/318/Files/DR%20546.22%20Condice%20Etico%20e%20Codice%20di%20Comportamento%20ok.pdf
https://www.unistrasi.it/public/articoli/318/Files/DR%20546.22%20Condice%20Etico%20e%20Codice%20di%20Comportamento%20ok.pdf
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Art. 9 – Fatturazione e pagamenti 

1. Il pagamento avverrà solo attraverso la liquidazione di fatture elettroniche emesse dal Fornitore e 

contestualmente all’arrivo del primo fascicolo di ogni titolo e contemporaneamente di spedizione 

della merce.  

2. Non potranno essere pagate fatture anticipate né potranno essere richieste somme, nel corso 

dell’anno, integrative di aumenti di prezzo di periodici per i quali è già stata emessa la fattura. 

3. L’Università, in quanto Pubblica Amministrazione, è soggetta al regime di split payment 

(scissione dei pagamenti) introdotto dalla Legge di stabilità n.190/2014 e specificato dall’art. 2 

del decreto MEF del 23 gennaio 2015. 

4. Il pagamento del corrispettivo avverrà entro 30 giorni dal ricevimento delle fatture con bonifico 

sul c/c dell’Aggiudicatario e, previa verifica di congruità della fornitura da parte del Responsabile 

Unico del Procedimento (RUP), nonché verifica della regolarità contributiva da parte dell’Area 

Risorse Finanziarie dell’Università. 

5. Le fatture devono essere intestate sempre a: 

UNIVERSITÀ PER STRANIERI DI SIENA 

PIAZZA CARLO ROSSELLI, 27-28 

53100 SIENA 

C.F. 80007610522 - P.IVA 00980510523 

CODICE UNICO DI UFFICIO: UFRAK7 

indicando se di riferimento della Biblioteca o delle Unità Ordinanti come da comunicazioni che 

saranno effettuate in fase di ordine. Le fatture dovranno riportare i seguenti dati: 

 il numero di protocollo del sistema informatico e/o quello contabile relativo all’ordine 

della Biblioteca o della singola Unità Ordinante; 

 il titolo della rivista, l’editore, il numero del volume/annata della rivista, il numero 

ISSN; 

 la quantità spedita; 

 il prezzo di copertina o quello in valuta originale dell’editore; 

 il cambio applicato se previsto; 

 il prezzo in euro; 

 la percentuale di sconto applicato; 

 l’IVA se prevista; 
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 il prezzo finale; 

 l’importo complessivo da liquidare, espresso in euro, al netto dello sconto; 

 il CIG. 

6. Ogni fattura dovrà essere relativa ad un singolo numero di Protocollo e quindi anche ad un singolo 

ordine. Non si accetteranno fatture cumulative per ordini diversi. 

7. La sostituzione/correzione di errori materiali, di fatture non conformi al materiale consegnato e/o 

ordinato dovrà avvenire entro e non oltre 7 giorni lavorativi dal ricevimento della comunicazione 

dell’errore riscontrato dalla Biblioteca o dalle singole Unità Ordinanti. 

 

Art. 10 - Tracciabilità dei flussi finanziari 

1. L’Aggiudicatario si impegna ad assumere gli obblighi di cui alla Legge 13 agosto 2010, n. 136 

(“Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa 

antimafia”), come modificato dal D.L. 12 novembre 2010 n.187, convertito in Legge 17 dicembre 

2010, n. 217. 

2. A tale proposito, ai sensi dell’art. 3 della Legge stessa, a pena di nullità assoluta del futuro 

contratto, dovrà assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari mediante l’utilizzo di 

conto corrente bancario o postale dedicato a tutti i movimenti finanziari afferenti all’oggetto del 

contratto medesimo, da accendersi presso Istituto Bancario o Società Poste Italiane S.p.A., tramite 

il quale dovranno avvenire le movimentazioni, avvalendosi dello strumento consistente nel 

bonifico bancario o postale o di altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità delle 

operazioni. Il mancato utilizzo di tali strumenti comporterà la risoluzione di diritto del contratto. 

Ai sensi dell’art.3, co.7. della precitata normativa, i soggetti di cui al co.1 del medesimo art. 3 

dovranno comunicare all’Università gli estremi identificativi dei conti dedicati, entro sette giorni 

dalla loro accensione o nel caso di conti correnti già esistenti dalla loro prima utilizzazione in 

operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica, nonché, nello stesso termine, le 

generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi. 

3. Gli stessi soggetti dovranno provvedere, altresì, a comunicare ogni modifica relativa ai dati 

trasmessi. 

 

Art. 11 – Obbligazioni specifiche a carico del contraente 

1. L’Aggiudicatario si impegna a: 
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- consegnare i fascicoli ed eseguire i servizi connessi, impiegando le strutture e il personale 

necessario; 

- adempiere le proprie prestazioni osservando tutte le indicazioni operative che dovessero 

essere comunicate dall’Università; 

- predisporre tutti gli strumenti, le metodologie e l’organizzazione necessari atti a garantire 

elevati livelli di qualità della fornitura; 

- comunicare tempestivamente all’Università le eventuali variazioni della propria struttura 

organizzativa coinvolta nell’esecuzione della fornitura, indicando analiticamente le variazioni 

intervenute e i nominativi dei nuovi responsabili; 

- garantire la continuità dell’esecuzione delle prestazioni contrattuali per tutto il periodo della 

fornitura. 

 

Art. 12 – Reportistica e monitoraggio 

1. L’Aggiudicatario si impegna a fornire periodicamente al RUP e al Direttore dell’Esecuzione del 

Contratto (DEC) i dati riassuntivi e la documentazione di rendicontazione e monitoraggio delle 

forniture e dei servizi prestati relativi agli ordini ricevuti, evasi, alla tempistica della fornitura, 

eventuali difficoltà riscontrate e casi particolari. 

 

 

Art. 13 – Verifica delle prestazioni e penali 

1. La verifica del livello qualitativo delle prestazioni erogate, ed in generale la verifica degli 

adempimenti previsti nel presente capitolato e nel relativo contratto, sarà effettuata dal RUP e dal 

Direttore dell’Esecuzione del Contratto (DEC).  

2. L’Aggiudicatario ha l’obbligo di comunicare per scritto all’Università, prima dell’inizio della 

fornitura: il Referente incaricato di dirigere, coordinare e controllare le attività connesse alla 

fornitura e autorizzato a rappresentarlo nei rapporti con l’Università per tutte le esigenze connesse 

con l’esecuzione del contratto; il numero di telefono e l’indirizzo di posta elettronica dove il 

predetto Referente può essere rintracciato. 

3. Il Referente o un suo sostituto devono garantire la loro reperibilità nei giorni lavorativi, di cui al 

precedente art. 7. La Biblioteca si riserva di chiedere la sostituzione del Referente o del sostituto, 

in caso di non adeguatezza del medesimo alle esigenze della fornitura. 
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4. Oltre alle ipotesi specificamente previste nel presente capitolato, nella documentazione di gara e 

nel relativo contratto, l’Università si riserva di applicare le penalità, anche cumulativamente, nei 

seguenti casi, da intendersi a titolo esemplificativo e non esaustivo:  

 euro 100,00 in caso di reiterata emissione di bolle di consegna/DDT ovvero fatture non 

conformi a quanto richiesto (N.B.: per “reiterata emissione” si intende il ripetersi 

dell’emissione di più bolle o fatture prive di uno o più degli elementi fondamentali indicati 

dall’Università dopo che questa mancanza sia stata segnalata dal DEC e dopo che sia stato 

concesso un tempo congruo per l’adeguamento di detti documenti);  

 euro 500,00 nel caso in cui per oltre il 30% degli ordini evasi in un anno si verifichi, senza 

giustificato motivo, la consegna del materiale oltre i 30 giorni previsti (N.B.: i tempi di 

consegna dovranno essere oggettivamente rilevati attraverso report prodotti dal sistema 

gestionale dell’Aggiudicatario o, in mancanza, attraverso report prodotti dall’Università e 

riscontrabili dal fornitore); 

 euro 1.000,00 nel caso in cui oltre il 30% dei materiali ordinati in un anno non venga 

consegnato, senza giustificato motivo e senza tempestiva comunicazione (N.B:  gli ordini 

non evasi dovranno essere oggettivamente rilevati attraverso report prodotti dal sistema 

gestionale del fornitore o, in mancanza, attraverso report prodotti dalla stazione appaltante 

e riscontrabili dal fornitore). 

5. L’applicazione di penali non esonera l’Aggiudicatario dall’adempimento dell’obbligazione, per 

la quale si è reso inadempiente e non pregiudica il risarcimento di eventuali danni o ulteriori oneri 

sostenuti dall’Università. 

6. Il DEC contesterà l’inadempienza all’Aggiudicatario a mezzo di comunicazione scritta, tramite 

PEC al domicilio dello stesso, in cui sarà prefissato un termine non inferiore a 5 giorni per la 

presentazione di eventuali osservazioni; decorso il suddetto termine, l’Università, in caso di 

mancata risposta o qualora non ritenga valide le giustificazioni addotte, applicherà la suddetta 

penale. 

7. In generale, qualora si verificassero da parte dell’Aggiudicatario altre tipologie di inadempimenti, 

l’Università si riserva la facoltà di applicare una penale per ogni inadempimento, fatti comunque 

salvi il diritto al risarcimento dell’eventuale maggior danno, nonché l’eventuale risoluzione del 

contratto. 
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8. Le penali di cui sopra vengono comminate/irrogate mediante nota di addebito a valere sui futuri 

pagamenti. Si procederà al recupero degli importi addebitati mediante ritenuta diretta sul 

corrispettivo del periodo nel quale è assunto il provvedimento o, in mancanza, escutendo la 

garanzia cauzionale prestata. 

9. L’importo complessivo delle penalità eventualmente comminate non potrà comunque superare il 

10% dell’importo globale netto del contratto. Superato il 10% dell’importo il contratto è risolto 

di diritto. 

10. In caso ogni l’Università si riserva di risolvere di diritto il contratto ai sensi dell’art. 1456 C.C., 

in caso di gravi inadempimenti segnalati per iscritto dall’ Università, fatto salvo eventuale 

risarcimento del danno. 

 

Art. 14 – Risoluzione per inadempimento e recesso 

1. L’Università si riserva la facoltà di risolvere il rapporto con l’Aggiudicatario nei casi 

espressamente disciplinati dall’art. 108 del Codice. L’Aggiudicatario dovrà in ogni caso risarcire 

all’Università qualsiasi danno diretto e indiretto che possa comunque derivare dall’inadempienza 

dell’Aggiudicatario stesso. 

2. Per tutto quanto non espressamente contemplato nel presente capitolato, si fa integrale rinvio alla 

presente normativa, nonché alle successive modifiche o integrazioni della normativa stessa. 

 

Art. 15 – Trattamento dei dati personali 

1. L’Aggiudicatario è Responsabile del trattamento dei dati personali dell’Università dei quali venga 

eventualmente a conoscenza nel corso dell’esecuzione delle forniture. Tali dati potranno, quindi, 

essere utilizzati esclusivamente per le finalità strettamente connesse all’esecuzione della 

fornitura. 

2. L’Aggiudicatario non potrà utilizzare alcuna informazione e/o dato acquisito durante il rapporto 

contrattuale, né costituire banche dati a fini commerciali e/o divulgativi se non previa 

autorizzazione dell’Università e nei limiti strettamente connessi con gli obblighi fiscali relativi 

all’adempimento del presente contratto. 

3. L’Università tratterà i dati, contenuti nel presente contratto, esclusivamente per lo svolgimento 

delle attività e per l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti interni in 

materia. 
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4. Le Parti rinviano, per quanto compatibile, alle norme vigenti in materia di protezione dei dati 

personali – Regolamento Europeo n. 679/2016 (GDPR) e  D.Lgs. 196/2003 così come 

novellato dal d.lgs. 101/2018. 

 

Art. 16 – Codice Etico e Codice di Comportamento 

1. Il contraente si impegna a rispettare quanto previsto dal Codice Etico e Codice di Comportamento 

dell’Università per Stranieri di Siena (D.R. n. 546.22), pena la risoluzione del contratto in caso di 

violazione degli obblighi derivanti dal Codice stesso. 

 

Art. 17 – Controversie 

1. La definizione di tutte le controversie derivanti dall'esecuzione del presente contratto è devoluta 

all'autorità giudiziaria competente presso il Foro di Siena ed è esclusa la competenza arbitrale. 

2. La decisione sulla controversia dispone anche in ordine all'entità delle spese di giudizio e alla loro 

imputazione alle parti, in relazione agli importi accertati, al numero e alla complessità delle 

questioni. 

 

Art. 18 Normativa applicabile 

1. Per quanto non previsto dal presente Capitolato e dalla documentazione di gara, si rinvia al D.Lgs. 

n. 50/2016 e s.m.i. 

 

 

La Responsabile Unica del Procedimento 

(Dott.ssa Giulia Vivi, Area della Biblioteca)*  

 

 

 

 

*Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse. 

******************************************************************************** 
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Elenco periodici e continuazioni 2023-2024  

Titolo ISSN 

1. AGALMA: RIVISTA DI STUDI CULTURALI E DI ESTETICA 1723-0284 

2. ANNUAL REVIEW OF APPLIED LINGUISTICS 0267-1905 

3. ART E DOSSIER 0394-0179 

4. ATTI DEL CONGRESSO DELL’ASSOCIAZIONE ITALIANA  DI 

LINGUISTICA APPLICATA  (continuazione) 

Ed. Guerra 

5. BIANCO E NERO 0394-008X 

6. BIBLIOTECHE OGGI 0392-8586 

7. BLITYRI 2281-6682 

8. BOLLETTINO DELLA SOCIETA’ GEOGRAFICA ITALIANA 1121-7820 

9. BULLETIN SUISSE DE LINGUISTIQUE APPLIQUÉE  1023-2044 

10. CORPUS LINGUISTICS AND LINGUISTIC THEORY 1613-7027 

11. CRUSCA PER VOI (LA) 1122-5149 

12. CUADERNOS DE FILOLOGIA ITALIANA 1133-9527 

13. CUCINA ITALIANA (LA) 1121-1504 

14. DWF : DONNAWOMANFEMME 0393-9014 

15. ESPERIENZE LETTERARIE 0392-3495 

16. FILOLOGIA ITALIANA 1724-6113 

17. FORUM ITALICUM 0014-5858 

18. FRANCAIS DANS LE MONDE (LE) 0015-9395 

19. FREMDSPRACHE DEUTSCH 0937-3160 

20. GIORNALE DELL’ARTE (IL) 0394-0543 

21. GIORNALE STORICO DELLA LETTERATURA ITALIANA 0017-0496 

22. HISTORISCHE SPRACHFORSCHUNG HISTORICAL 

LINGUISTICS 

0935-3518 

23. IMMAGINAZIONE (L’)  2532-8387 

24. INCONTRI LINGUISTICI 0390-2412 

25. INDEX ISLAMICUS 1360-0982 

26. INDICE DEI LIBRI DEL MESE (L’) 0393-3903 

27. INFO DAF 0724-9616 

28. INNOVATION IN LANGUAGE LEARNING AND TEACHING 1750-1229 

29. INTERCULTURAL PRAGMATICS 1612-295X 

30. INTERNATIONAL JOURNAL OF BILINGUAL EDUCATION AND 

BILINGUALISM 

1367-0050 

31. INTERNATIONAL JOURNAL OF DIACHRONIC LINGUISTICS 

AND LINGUISTICS RECONSTRUCTION 

1614-5291 

32. INTERNATIONAL JOURNAL OF MULTILINGUALISM 1479-0718 

33. INTERNAZIONALE 1122-2832 

34. ITALIAN CULTURE 0161-4622 

35. ITALIAN JOURNAL OF EDUCATIONAL TECHNOLOGY 2532-4632 

36. ITALIAN JOURNAL OF LINGUISTICS - RIVISTA DI 

LINGUISTICA 

1120-2726 

37. ITALIAN STUDIES 0075-1634 

38. ITALIANISTICA 0391-3368 

39. ITALIENISCH 0171-4996 

40. JOURNAL OF INDOEUROPEAN STUDIES 0092-2323 

41. JOURNAL OF MULTILINGUAL AND MULTICULTURAL 

DEVELOPMENT 

0143-4632 

42. LANGUAGE TEACHING 0261-4448 
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43. LANGUAGE TYPOLOGY AND UNIVERSALS 1867-8319 

44. LANGUAGES IN CONTRAST 1387-6759 

45. LARES 0023-8503 

46. LECTURA PETRARCE    (continuazione) Ed. Olschki 

47. LIMES 2465-1494 

48. LINGUA ITALIANA (LA) 1724-9074 

49. LINGUA NOSTRA 0024-3868 

50. LINGUARUM VARIETAS 2239-6292 

51. LINGUISTIC LANDSCAPE 2214-9953 

52. MANIFESTO (IL) – LE MONDE DIPLOMATIQUE 1127-5243 

53. MEDIOEVO 1125-6893 

54. MICROMEGA 0394-7378 

55. MODERNA 1128-6326 

56. MONDE DIPLOMATIQUE (LE) 0026-9395 

57. MONDO CINESE 0390-2811 

58. MUNCHENER STUDIEN ZUR SPRACHWISSENSCHAFT 0077-1910 

59. NUOVI ARGOMENTI 0029-6295 

60. OSPITE INGRATO (L’) 1590-5608 

61. PER LEGGERE 1593-4861 

62. PETRARCHESCA 2281-5643 

63. PONTE (IL) 0032-423X 

64. PRESSE UND SPRACHE 0935-8064 

65. PROSPETTIVA   0394-0802 

66. QUADERNI DEL ‘900 1720-0180 

67. QUADERNI DI ITALIANISTICA 0226-8043 

68. RASSEGNA EUROPEA DI LETTERATURA ITALIANA 1122-5580 

69. RILA : Rassegna Italiana di Linguistica Applicata  (on line Torrossa) 

abbiamo tutta dal primo numero, mantenere abbonamento 

0033-9725 

70. REVUE DE LINGUISTIQUE ROMANE 0035-1458 

71. REVUE DES ETUDES ITALIENNES 0035-2047 

72. REVUE INTERNATIONALE D’EDUCATION SEVRES 1254-4590 

73. RICERCHE STORICHE 0392-162X 

74. RIVISTA DI LETTERATURA ITALIANA 0392-825X 

75. RIVISTA DI STORIA DELLA MINIATURA 1126-4772 

76. RIVISTA GIURIDICA DEL LAVORO E DELLA PREVIDENZA 

SOCIALE 

0392-7229 

77. RIVISTA ITALIANA DI DIALETTOLOGIA  (RID)  ( on line 

Torrossa) abbiamo tutta dal primo numero, mantenere abbonamento 

1122-6331 

78. RIVISTA ITALIANA DI DIRITTO DEL LAVORO 0393-2494 

79. RIVISTA ITALIANA DI LINGUISTICA E DI DIALETTOLOGIA 1128-6369 

80. RIVISTA ITALIANA DI ONOMASTICA 1124-8890 

81. SCUOLA E LINGUE MODERNE (SeLM) 2281-5953 

82. SECOND LANGUAGE RESEARCH 0267-6583 

83. STILISTICA E METRICA ITALIANA 1591-6693 

84. STUDI DI FILOLOGIA ITALIANA 0392-5110 

85. STUDI DI GRAMMATICA ITALIANA 0391-4151 

86. STUDI DI LESSICOGRAFIA ITALIANA 0392-5218 

87. STUDI EMIGRAZIONE 0039-2936 

88. STUDI ETRUSCHI 0391-7762 

89. STUDI ITALIANI DI LINGUISTICA TEORICA APPLICATA 0390-6809 

90. STUDI NOVECENTESCHI 0303-4615 

91. STUDIES IN LANGUAGE TESTING  (continuazione) Ed. Cambridge University 

Press 
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92. STUDIES IN SECOND LANGUAGE ACQUISITION 0272-2631 

93. SYSTEM 0346-251X 

94. UNIVERSO (L’) 0042-0409 

95. VELTRO (IL) 0042-3254 

96. VENTUNESIMO SECOLO 1594-3755 

97. VERRI (IL) 0506-7715 

98. VIE DEL GUSTO    1126-5418 

99. WOMEN LANGUAGE LITERATURE IN ITALY / DONNE LINGUA 

LETTERATURA IN ITALIA 

2612-1328 

 

 

Ditta __________________ 

(Il Legale Rappresentante) 
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