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 UNIVERSITÀ PER STRANIERI DI SIENA 
PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA PER UN 
PERIODO DI CINQUE ANNI. CODICE CIG: 4833058D9E 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 
 
L’Università per Stranieri di Siena, come da delibera del Consiglio di Amministrazione del 
21/12/2012, indice una procedura ad evidenza pubblica per l’affidamento del servizio di cassa per 
un periodo di cinque anni come meglio specificato nel capitolato speciale d’appalto. 
Il servizio di cassa non comporta alcun corrispettivo a carico dell’Università fatti salvi i servizi 
bancari ed accessori per i quali il presente capitolato preveda il pagamento secondo i prezzi e le 
modalità indicate in sede di offerta. 
Importo complessivo a base di gara calcolato sulla base delle uscite registrate nell’esercizio 2011 co me 
spese bancarie moltiplicato per cinque: € 120.000,0 0. Tale importo è indicato ai fini delle garanzie e  del 
contributo di gara AVCP. 
 
 

ART 1. TERMINI E ONERI PRELIMINARI 
Per partecipare alla gara i concorrenti dovranno fare pervenire la propria offerta e la relativa 
documentazione, direttamente o a mezzo posta, con le modalità di seguito specificate, a pena di 
esclusione, entro e non oltre le ore 13,00 del gior no 04/03/2013 al seguente indirizzo: 
 

Università per Stranieri di Siena 
- Ufficio Protocollo – 

Piazza C. Rosselli, 27/28 - 53100 Siena 
 
L’invio dell’offerta si intende fatto ad esclusivo rischio del concorrente. Sarà pertanto considerato 
inaccettabile qualsiasi reclamo per mancato o ritardato arrivo dell’offerta e, conseguentemente, 
saranno prese in considerazione solo le offerte per venute entro il termine stabilito presso l’Ufficio 
Protocollo. L’orario di apertura al pubblico dell’Ufficio Protocollo è il seguente: tutti i giorni dalle 
ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle ore 14,00 alle 16,00. L’ufficio è chiuso il sabato. 
Tutti i documenti di gara dovranno essere redatti in lingua italiana. Le offerte parziali o 
condizionate produrranno la nullità dell’intera offerta. È fatto divieto assoluto di presentare offerte 
alternative. In presenza di offerte alternative l’Amministrazione appaltante non procederà ad 
alcuna scelta tra le proposte formulate e considererà nulle tutte le proposte, con la conseguente 
esclusione dalla gara dell’offerente interessato. Si precisa che devono intendersi come alternative 
e, quindi, inammissibili le offerte che prevedono due o più soluzioni tecniche a prezzi diversi o al 
medesimo prezzo. 
Non sono autorizzate variazioni al capitolato speciale d’appalto, pena l’esclusione dalla gara . 
Eventuali richieste di chiarimenti, in ordine al contenuto del bando di gara, del capitolato speciale 
d’appalto e del presente disciplinare dovranno essere formulate esclusivamente per scritto e fatte 
pervenire a mezzo posta a Università per Stranieri di Siena – Divisione Patrimonio – Piazza Carlo 
Rosselli, 27/28 - 53100 Siena, a mezzo fax al n. 0577/281030 o a mezzo posta elettronica e-mail 
patrimonio@unistrasi.it  entro il giorno 18/02/2013.  a Università per Stranieri di siena – Divisione 
Patrimonio – Piazza Carlo Rosselli, 27/28 - 53100 Siena 
La scrivente Amministrazione fornirà le precisazioni richieste entro il 25/02/2013 , pubblicandole 
esclusivamente sul sito di Ateneo all’indirizzo http://www.unistrasi.it/ateneo/gare di appalto, 
vendita immobili. Tale pubblicazione avrà valore di comunicazione formale ai sensi di legge. Si 
evidenzia pertanto l’opportunità di visionare periodicamente il sito web. 
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ART 2. DOCUMENTAZIONE 
Il bando di gara, il capitolato speciale d’appalto, il presente disciplinare completo di allegati e tutta 
la documentazione di gara sono consultabili e scaricabili dal sito internet al seguente indirizzo 
http://www.unistrasi.it/ateneo/gare di appalto, vendita immobili.. 
 
 

ART 3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE - REQUISITI MIN IMI 
Sono ammesse a partecipare alla presente procedura i soggetti di cui all’art. 34 del D.Lgs. 163/06 
in possesso dei seguenti requisiti minimi, pena l’esclusione dalla gara : 
 
a) inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all’art. 38 del D.Lgs. 
163/2006 
b) data e numero di iscrizione alla C.C.I.A.A., per l’ attività oggetto della presente gara; posizione 
INPS e INAIL (per le imprese/operatori economici non italiani, data e iscrizione al pertinente 
registro professionale o commerciale dello Stato di appartenenza), C.C.N.L. applicato; 
esclusivamente per le Società Cooperative e per i Consorzi di Cooperative, che la ditta è iscritta 
all’Albo Nazionale delle Società Cooperative con l’indicazione del relativo numero di iscrizione;  
c) possesso dell’ autorizzazione all’ esercizio dell’ attività bancaria e possesso dell’iscrizione 
all’Albo delle aziende di credito di cui agli art. 13-14 TU Legge bancaria (D.Lgs. 385/93), ovvero 
per istituti di credito esteri, possesso di provvedimento autorizzativo all’esercizio dell’attività 
bancaria, rilasciato dall’Ente di Vigilanza del paese dove è stabilita la sede legale dell’Istituto con 
indicazione della data di rilascio; 
d) aver svolto nel triennio 2009-2010-2011, a favore di pubbliche amministrazioni, un servizio di 
cassa con un flusso finanziario annuo di almeno 120 Milioni di euro, indicando la denominazione 
dell’Ente e il periodo di riferimento, (per flusso finanziario s’intende l’ammontare complessivo delle 
riscossioni e dei pagamenti). Si precisa che il flusso finanziario dovrà riferirsi ad un unico 
contratto; 
e) avere o impegnarsi ad attivare almeno una filiale/succursale entro la data di avvio del servizio 
nel Comune di Siena e di mantenerle fino alla fine della convenzione, sotto pena di decadenza dall’ 
aggiudicazione; 
 
È vietato il subappalto del servizio. 
Si ricorda che, ai sensi dell’art. 37, comma 7 del D.Lgs. 163/06, è fatto divieto ai concorrenti di 
partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario di concorrenti 
o GEIE nonché di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora si partecipi alla gara 
medesima in raggruppamento, consorzio ordinario di concorrenti o GEIE. 
 
In caso di consorzi stabili, consorzi di società cooperative di produzione e lavoro e consorzi tra 
imprese artigiane è fatto divieto ai consorziati per i quali il consorzio concorre di partecipare in 
qualsiasi altra forma alla presente gara. 
In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa o consorzio ordinario: 
� i requisiti di cui ai punti a) e c) dovranno essere posseduti e dichiarati da ciascuna impresa; 
� il requisito di cui al punto d) ed e) dovranno essere posseduti e dichiarati dal raggruppamento 

nel suo complesso; 
In caso di consorzi stabili, consorzi di società cooperative di produzione e lavoro e consorzi tra 
imprese artigiane: 
� i requisiti di cui ai punti a) e c) dovranno essere posseduti e dichiarati dal consorzio e da 

ciascun consorziato per il quale il consorzio concorre; 
� il requisito di cui al punto d) ed e) dovranno essere posseduti e dichiarati dal consorzio. 
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ART 4. REQUISITI ESTERNI DEL PLICO PRINCIPALE 
Il plico principale dovrà essere sigillato, in modo da garantirne l’integrità e controfirmato sui lembi 
di chiusura dal soggetto che ha presentato l’offerta. 
Si precisa che la mancanza di idonea sigillatura, atta a prevenire possibili alterazioni del plico e del 
suo contenuto, comporterà l’esclusione dalla gara . 
Sul plico dovranno essere indicati a pena d’esclusione : 
1. la ragione sociale del concorrente (impresa/raggruppamento/consorzio); 
2. il seguente indirizzo di destinazione: Università per Stranieri di Siena, Ufficio Protocollo, Piazza 
Carlo Rosselli, 27/28 - 53100 Siena; 
3. la seguente dicitura “NON APRIRE - PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
DI CASSA PER UN PERIODO DI CINQUE ANNI”. 
 
 

ART 5. CONTENUTO DEL PLICO PRINCIPALE E DICHIARAZIO NI 
Il plico principale dovrà, a pena d’esclusione , contenere a sua volta tre distinte buste, anch'esse 
debitamente sigillate in modo da garantirne l’integrità e controfirmate sui lembi di chiusura, 
contraddistinte dalle seguenti diciture: 
BUSTA A: “Documentazione amministrativa”; 
BUSTA B: “Offerta tecnica”; 
BUSTA C: “Offerta economica”. 
Si precisa che la mancanza della sigillatura è causa di esclusione dalla procedura. 
In particolare: 
La BUSTA A, “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” , dovrà contenere, possibilmente seguendo 
l’ordine indicato nel presente disciplinare, avendo cura di fascicolare i documenti composti da più 
pagine, a pena d’esclusione : 
 
a) Domanda di partecipazione alla gara (in bollo da euro 14,62, redatta sul fac-simile ALLEGATO 
A/1 o con dichiarazioni equivalenti, in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o dal 
titolare o dal procuratore del concorrente);  
 
b) Dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante dell’Impresa o da persona 
dotata di comprovati poteri di firma (in caso di procuratore speciale, la procura dovrà risultare da 
atto notarile, in originale o copia conforme, inserito nella Busta A “Documentazione 
Amministrativa”), cui dovrà essere allegata fotocopia di valido documento di riconoscimento del 
firmatario. Tale documento dovrà riportare, a pena di esclusione, tutte le dichiarazioni di cui  
all’ALLEGATO A parte integrante del presente discip linare. 
Si precisa che l’omessa presentazione della dichiarazione di possesso della certificazione del 
sistema di qualità di cui al punto 20) dell’allegato A. comporterà l’esclusione dalla gara solo in 
caso di presentazione di garanzia ridotta. 
 
c) Dichiarazione sostitutiva, cui dovrà essere allegata fotocopia di valido documento di 
riconoscimento del firmatario, contenente, a pena di esclusione , tutte le dichiarazioni di cui 
all’ALLEGATO B parte integrante del presente disciplinare, sottoscritta da ciascuno dei seguenti 
soggetti: 
●titolare e direttore tecnico in caso di impresa individuale, 
●soci e direttore tecnico in caso di società in nome collettivo, 
●soci accomandatari e direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice, 
●amministratori muniti del potere di rappresentanza, direttore tecnico, socio unico persona fisica, 
socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci se si tratta di altro tipo di società 
o consorzio. 
Tale dichiarazione dovrà essere presentata, a pena d’esclusione, anche dall’eventuale procuratore 
speciale che sottoscriverà le dichiarazioni di cui all’ALLEGATO A. 
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d) Modello “GAP” - ALLEGATO C al presente disciplinare di gara, debitamente compilato nella 
sezione “Impresa Partecipante” e sottoscritto in calce dal legale rappresentante; 
 
e) Originale del documento comprovante l’avvenuta costituzione della garanzia provvisoria di 
cui all’art. 75 del D.Lgs. 163/06 pari al 2% dell’importo complessivo a base d’appalto ovvero pari 
ad € 2.400,00 (Duemilaquattrocento). 
In ogni caso la fideiussione dovrà prevedere espres samente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all ’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del c.c. n onché 
l’operatività della garanzia medesima entro 15 gg, a semplice richiesta dell’Amministrazione. 
Tale garanzia, che dovrà avere durata non inferiore a giorni 180 naturali, successivi e continui 
dalla scadenza del termine di presentazione delle offerte, sarà automaticamente svincolata al 
momento della sottoscrizione del contratto da parte dell’aggiudicatario. 
Ai sensi dell’art. 75, 7° del D.Lgs. 163/06 l’importo della garanzia è ridotto del 50% per gli 
operatori economici in possesso della certificazione del sistema di qualità conforme alle norme 
europee delle serie UNI CEI ISO 9000 rilasciata da organismi accreditati. 
Per usufruire del suddetto beneficio i concorrenti dovranno compilare il punto 20) dell’ALLEGATO 
A. In caso di presentazione di garanzia ridotta, la mancanza della dichiarazione di cui al punto 20) 
dell’ALLEGATO A comporterà l’esclusione dalla gara. 
In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa o co nsorzio ordinario da costituire è consentita la 
riduzione dell’importo solo nel caso in cui la cert ificazione di qualità sia posseduta da ciascuna imp resa 
costituente il raggruppamento. 
L’offerta è altresì corredata, a pena di esclusione , dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la ga ranzia 
fideiussoria per l’esecuzione del contratto qualora  l’offerente risultasse affidatario . 
 
f) Capitolato speciale sottoscritto, a pena d’esclusione, per accettazione integrale delle clausole; 
 
g) (in caso di raggruppamento già costituito o di consorzio ordinario già formalmente costituito) 
originale o copia conforme del mandato collettivo con rappresentanza conferito alla mandataria 
per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero dell’atto costitutivo del consorzio per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata. 
 
h) (in caso di consorzio stabile, consorzio di società cooperative di produzione e lavoro e consorzio 
tra imprese artigiane) per ciascuno dei consorziati per i quali il consorzio concorre, a pena di 
esclusione , dichiarazione sostitutiva (ALLEGATO D) sottoscritta dal legale rappresentante o da 
persona dotata di comprovati poteri di firma (in caso di procuratore speciale, la procura dovrà 
risultare da atto notarile, in originale o copia conforme, inserito nella Busta A “Documentazione 
Amministrativa”), cui dovrà essere allegata fotocopia di valido documento di riconoscimento del 
firmatario. 
 
Nel caso di raggruppamento temporaneo di impresa o consorzio ordinario, da 
costituire: 
� i documenti di cui ai punti b), c) e d) dovranno essere prodotti, a pena d’esclusione , da 
ciascun concorrente che costituirà il raggruppamento 
� la cauzione di cui al punto e) dovrà essere intestata, a pena di esclusione , alla società 
capogruppo e alle singole mandanti; 
� il documento di cui al punto f) dovrà essere sottoscritto, a pena di esclusione , (anche 
congiuntamente) dal rappresentante legale di ogni impresa che intende raggrupparsi. 
 
Nel caso di raggruppamento temporaneo di impresa o consorzio ordinario, già 
costituiti: 
� i documenti di cui ai punti b), c) e d) dovranno essere prodotti, a pena d’esclusione , da 
ciascun concorrente che costituisce il raggruppamento; 
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� la cauzione di cui al punto e) dovrà essere intestata, a pena di esclusione , alla società 
capogruppo; 
� il documento di cui al punto f) dovrà essere sottoscritto, a pena di esclusione , dal 
rappresentante legale della società capogruppo; 
 
Nel caso di consorzio tra società cooperative di produzione e lavoro, consorzio 
tra imprese artigiane e consorzio stabile: 
� il documento di cui al punto b) dovrà essere presentato, a pena d’esclusione , dal consorzio; 
� i documenti di cui ai punti c) e d) dovranno essere prodotti, a pena d’esclusione , dal 
consorzio e dal consorziato per il quale il consorzio partecipa; 
� la cauzione di cui al punto e) dovrà essere intestata, a pena di esclusione , al consorzio; 
� il documento di cui al punto f) dovrà essere sottoscritto, a pena di esclusione , dal 
rappresentante legale del consorzio; 
� il documento di cui al punto h) dovrà essere prodotto, a pena d’esclusione , da ciascun 
consorziato per il quale il consorzio partecipa. 
 
Si segnala che l'importo a carico delle imprese partecipanti da versare 
all’Autorità di Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Fornitureè pari 
ad euro 00,00. 
 
Al fine di agevolare la verifica della documentazio ne di gara le imprese concorrenti sono 
invitate ad utilizzare gli allegati al presente dis ciplinare, verificando all’atto della sottoscrizion e 
la presenza effettiva di tutte le dichiarazioni, in  quanto previste a pena d’esclusione.  
 

ART 6. AVVALIMENTO 
Qualora, ai sensi dell’art. 49 del D.lgs. 163/2006, l’offerente intenda avvalersi delle capacità di 
carattere economico, finanziario, tecnico, organizzativo di altri soggetti, dovrà produrre, a pena 
d’esclusione : 
a) una propria dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/00, utilizzando preferibilmente 
l’ALLEGATO A, punto 19) attestante l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione 
alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 
b) Dichiarazione sostitutiva, cui dovrà essere allegata fotocopia di valido documento di 
riconoscimento del firmatario, contenente, a pena di esclusione , tutte le dichiarazioni di cui 
all’ALLEGATO B parte integrante del presente disciplinare, sottoscritta da ciascuno dei seguenti 
soggetti dell’impresa ausiliaria: titolare e direttore tecnico in caso di impresa individuale, soci e 
direttore tecnico in caso di società in nome collettivo, soci accomandatari e direttore tecnico se si 
tratta di società in accomandita semplice, amministratori muniti del potere di rappresentanza, 
direttore tecnico, socio unico persona fisica, socio di maggioranza in caso di società con meno di 
quattro soci se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 
Tale dichiarazione dovrà essere presentata, a pena d’esclusione, anche dall’eventuale procuratore 
speciale che sottoscriverà le dichiarazioni di cui al successivo ALLEGATO E. 
c) Modello “GAP” - ALLEGATO C al presente disciplinare di gara, debitamente compilato nella 
sezione “Impresa Partecipante” e sottoscritto in calce dal legale rappresentante dell’impresa 
ausiliaria. 
d) Dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante dell’Impresa ausiliaria o da 
persona dotata di comprovati poteri di firma (la cui procura speciale, in originale o copia autentica 
andrà inserita nella Busta A “Documentazione Amministrativa”), cui dovrà essere allegata 
fotocopia di valido documento di riconoscimento del firmatario. Il documento dovrà riportare, a 
pena di esclusione , tutte le dichiarazioni di cui all’ALLEGATO E parte integrante del presente 
disciplinare. 
e) Originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata dell’appalto oppure, nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che 
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appartiene al medesimo gruppo, potrà essere presentata una dichiarazione attestante il legame 
giuridico ed economico esistente nel gruppo. 
 
I documenti di cui ai precedenti punti andranno inseriti nella BUSTA A “Documentazione 
amministrativa” pena l’esclusione dalla procedura di gara. 
 
 

ART 7. - CONTENUTO DELLA BUSTA “B - OFFERTA TECNICA ” 
La “BUSTA B - OFFERTA TECNICA” dovrà contenere, a pena di esclusione , l'offerta tecnica, redatta 
in lingua italiana, sottoscritta in calce dal legale rappresentante.  
In caso di raggruppamento di impresa o consorzio ordinario già costituito, l’offerta dovrà essere 
sottoscritta in calce dal rappresentante della società mandataria. 
Nell’ipotesi di imprese che si sono impegnate, in caso di aggiudicazione, a costituire un 
raggruppamento di imprese o consorzio ordinario l’offerta tecnica dovrà essere sottoscritta in 
calce, a pena d’esclusione , dai rappresentanti di ciascuna delle Società del raggruppamento o 
consorzio. 
In caso di consorzio stabile, consorzio di società cooperative di produzione e lavoro e consorzio tra 
imprese artigiane, l’offerta dovrà essere sottoscritta, a pena d’esclusione , dal rappresentante del 
consorzio. 
 
La mancata sottoscrizione dell’offerta tecnica comp orterà l’immediata esclusione dalla gara. 
 
Il contenuto dell'offerta tecnica dovrà essere articolato seguendo la struttura di cui all’ALLEGATO F 
parte integrante del presente disciplinare ed in particolare dovrà indicare: 
 
a) Descrizione del servizio di home banking secondo quanto indicato nel capitolato speciale 

con particolare riferimento a: 
a1) Possibilità di visualizzazione/interrogazione delle operazioni per più anni; 
a2) Interrogazione degli archivi con più filtri combinabili tra loro con operatori booleani 

(AND, OR, NOT); 
a3) Possibilità di creazione di una reportistica in tempo reale sulla base di criteri impostabili 

e combinabili tra loro; 
b) Gestione firme digitali su reversali di incasso e mandati di pagamento come descritti 

nel capitolato speciale, con particolare riferimento a: 
b1) Possibilità di visualizzazione/interrogazione delle operazioni per più anni alla possibile 

interrogazione degli archivi con più filtri combinabili tra loro con operatori booleani 
(AND, OR, NOT); 

c) Servizio di riscossione tasse e contributi mediante MAV on line secondo quanto descritto 
nel capitolato speciale con particolare riferimento a: 
c1) Tempi di attivazione di web service da parte dell’Istituto cassiere per la produzione di 

MAV in tempo reale Rendicontazione degli incassi con particolare riferimento alle 
modalità di interazione con gli applicativi dell’Ateneo (ESSE3); 

c2) Modalità di rendicontazione degli incassi verso ESSE3: ulteriori soluzioni tecniche 
rispetto a quanto previsto dal capitolato speciale per l’interazione con gli applicativi 
dell’Ateneo (il servizio di rendicontazione deve essere erogato mediante un’applicazione 
web eventualmente integrata con il sistema di Remote Banking. Gli operatori dell’Ateneo 
devono potervi accedere per scaricare il file di rendicontazione MAV da importare succes 
sivamente sul sistema ESSE3). 

 
d) Servizi per studenti e personale dell’Università. 

d1) Descrizione dei servizi migliorativi e delle iniziative che si intende offrire agli studenti 
iscritti dell’Università e al proprio personale dipendente; 
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In nessun caso, pena l’immediata esclusione , l’offerta tecnica dovrà contenere riferimenti, diretti o 
indiretti, all’offerta economica contenuta nella BUSTA C. 
 
 

ART 8. CONTENUTO DELLA “BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA ” 
La BUSTA C, “OFFERTA ECONOMICA”, in bollo da € 14,61, dovrà contenere, a pena di esclusione 
l'offerta economica utilizzando preferibilmente l’ALLEGATO G al presente disciplinare. 
L’offerta economica dovrà essere sottoscritta, a pena d’esclusione , dal legale rappresentante o da 
persona dotata di comprovati poteri di firma (procura speciale) e dovrà indicare: 
 
1) le valute, calcolate in giorni di calendario, sui versamenti a favore dell’Università con 

particolare riferimento a: 
1.a) bonifici a favore dell’Università: valuta rispetto alla data di disposizione dell’ordinante, 

qualora quest’ultimo non abbia richiesto una valuta prefissata; 
1.b) assegni bancari tratti dall’Azienda o su altri istituti 
1.c) assegni circolari emessi da altre banche (gli assegni circolari emessi dall’Azienda sono 

equiparati al versamento in contante) 
1.d) assegni postali 

2) tassi di interesse creditore e debitore applicati sul rapporto di conto corrente 
dell’Università con particolare riferimento a: 
2.a) tasso di interesse creditore offerto sulla giacenza dei conti correnti bancari 

dell’Università, espresso in percentuale del Euribor 3 mesi/365, corrente nel tempo, 
rilevato il penultimo giorno lavorativo del mese antecedente l’inizio di ciascun 
trimestre, e pubblicato su Il Sole 24ore; 

2.b) tasso di interesse debitore offerto sulla anticipazione di cassa, espresso in percentuale 
del Euribor 3 mesi/365, corrente nel tempo, rilevato il penultimo giorno lavorativo del 
mese antecedente l’inizio di ciascun trimestre, e pubblicato su Il Sole 24ore: 

3) costo del servizio MAV. 
3.a) Costo complessivo per generazione, incasso e rendicontazione di bollettini MAV 

eseguito dal Cassiere in formato Pdf. Tale importo non dovrà essere superiore a 1,00 € 
per MAV.; 

4) costo dei bonifici effettuati verso e da paesi extra euro 
4.a) Costo (comprensivo di commissione valutaria di intervento) dei bonifici effettuati verso 

l’estero, in tutti i paesi extra euro e in tutte le valute di conto valutario 
4.b) Costo (comprensivo di commissione valutaria di intervento) ) dei bonifici effettuati 

dall’estero, in tutti i paesi extra euro e in tutte le valute di conto valutario 
5) contributo annuale per la sponsorizzazione. 

5.a) entità della Sponsorizzazione per iniziative culturali finalizzate al perseguimento degli 
scopi istituzionali dell’Ateneo, che si intende mettere a disposizione dell’Università 
nell’arco della durata dell’appalto 

6) postazioni POS fisici Offerta relativa alla installazione gratuita presso le Strutture 
Universitarie, entro max 60 giorni dalla richiesta avanzata dall’Ateneo, di postazioni POS di 
pagamento “fisici” (carta di credito e “Pago bancomat”). L’offerta sarà selezionata sulla base 
del costi unitari richiesti per operazione di pagamento 
6.a) costo unitario in euro per operazione tramite bancomat 
6.b) costo unitario in percentuale per operazione tramite carta di credito 
6.c) costo fisso unitario in euro per transazione tramite bancomat 

 
Gli importi dovranno essere arrotondati alla second a cifra decimale. 
 
La “Busta C – Offerta Economica”, a pena d’esclusione , non dovrà permettere la lettura in 
trasparenza di quanto ivi contenuto. 
 sottoscritta, a pena di esclusione, dal rappresentante della Società mandataria. 
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Nell’ipotesi di imprese impegnatesi a costituire in caso di aggiudicazione un raggruppamento di 
imprese o consorzio ordinario, l’offerta economica dovrà essere sottoscritta in calce, a pena di 
esclusione , dai rappresentanti di ciascuna delle società dell’intero raggruppamento o consorzio. 
In caso di consorzio stabile, consorzio di società cooperative di produzione e lavoro e consorzio tra 
imprese artigiane, l’offerta dovrà essere sottoscritta, a pena d’esclusione , dal rappresentante del 
consorzio. 
 
L'offerta, sempre a pena di esclusione dalla gara, dovrà contenere l'esplicita dichiarazione che la st essa 
si intende valida ed impegnativa per 180 gg. natura li, successivi e continui a decorrere dalla data di  
scadenza del termine di presentazione della stessa.  

 
 

ART 9. CRITERI E MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione avverrà a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell'art. 
83 del D.Lgs. 163/2006. 
Ad ogni offerta verrà attribuito il punteggio massimo di 100 punti e l’aggiudicazione avverrà a favore 
dell’offerta che conseguirà il punteggio complessivo più elevato. 
 

1. Offerta tecnica . Massimo 50 punti, derivanti dalla somma dei punti ottenuti in relazione 
a ciascuno dei seguenti criteri: 
 

 
CRITERIO 

 

 
FORMULA DI ATTRIBUZIONE DEL 

PUNTEGGIO 
a) Servizio di home banking secondo quanto descritto nel capitolato speciale di 
appalto.                                                                                                               MAX Punti 15  
 
 
a.1) Possibilità di visualizzazione/interrogazione 
delle operazioni per più anni 

MAX p.ti 4 
1 per ogni anno aggiuntivo oltre all’anno 
corrente ed a quello precedente fino alla 
concorrenza massima di 4 anni 

 
a.2) Possibilità di interrogazione degli archivi 
con più filtri combinabili tra loro con operatori 
booleani (AND, OR, NOT) 

MAX p.ti 6  
� Introduzione di operatori booleani pt. 1 
� Causale pt. 1 
� CRO pt. 1 
� SIOPE pt. 1 
� Per ogni altro filtro aggiuntivo max pt. 2 

a.3) Possibilità di creazione di una reportistica 
in tempo reale sulla base di criteri impostabili e 
combinabili tra loro 

 
p.ti 5 

� SI pt. 5 
� NO pt. 0 

b) Gestione firme digitali su reversali di incasso e mandati di pagamento come descritti 
nel capitolato speciale di appalto. 

MAX Punti 5  
b.1) Possibilità di interrogazione degli archivi 
con più filtri combinabili tra loro con operatori 
booleani (AND, OR, NOT) 

 
p.ti 5 

� SI pt. 5 
� NO pt. 0 

c) Servizio di riscossione tasse e contributi mediante MAV ON-LINE 
MAX Punti 25  

C.1) MAV ON LINE. Tempi di attivazione di web 
service da parte dell’Istituto cassiere per la 

MAX p.ti 1 5 
Il punteggio sarà assegnato come segue: 
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produzione di MAV in tempo reale. 
 

� Immediata pt. 15 
� Entro 1 mese pt. 10 
� Entro 3 mesi pt. 8 
� Entro 6 mesi pt. 5 
� Entro 1 anno pt. 2 
� Oltre pt. 0 

C.2) Modalità di rendicontazione degli incassi 
verso ESSE3: ulteriori soluzioni tecniche 
rispetto a quanto previsto nell’art. 000000 del 
capitolato per l’interazione con gli applicativi 
dell’Ateneo (il servizio di rendicontazione deve 
essere erogato mediante un’applicazione web 
eventualmente integrata con il sistema di 
Remote Banking. Gli operatori dell’Ateneo 
devono potervi accedere per scaricare il file di 
rendicontazione MAV da importare succes 
sivamente sul sistema ESSE3. La connessione 
deve essere protetta da un certificato di 
sicurezza) 

MAX p.ti 10 
� Disponibilità di una cartella remota Ftp 

(Sftp / ftps) p.ti 6 
� Disponibilità di un’applicazione  

desktop/server p.ti 4 

d) Servizi per studenti e personale dell’Università 
MAX Punti 5  

d.1) Descrizione dei servizi migliorativi e delle 
iniziative che si intende offrire agli studenti 
iscritti dell’Università e al proprio personale 
dipendente 

MAX p.ti 5 
� Sufficiente p.ti 1 
� Discreto p.ti 3 
� Buono p.ti 4 
� Ottimo p.ti 5 

 
 
 
 
2. Offerta economica . Massimo 50 punti, derivanti dalla somma dei punti ottenuti in 
relazione a ciascuno dei seguenti criteri: 
 

COME MODIFICATO IN DATA 28 FEBBRAIO 2013  
(Le modifiche sono riportate in rosso) 
 
 

 
CRITERI E SUB PUNTEGGI 

 

 
FORMULA DI ATTRIBUZIONE DEL 

PUNTEGGIO 
1) Valute calcolate in giorni di calendario sui versamenti a favore dell’Università 

 
MAX Punti 1  
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1.a) assegni circolari emessi da altre 
banche (gli assegni circolari emessi 
dall’Azienda sono equiparati al versamento 
in contante): Max 1 punti; 
 

La valuta offerta deve essere indicata in giorni. 
Saranno assegnati i punteggi massimi indicati per 
ciascuna voce all’offerta più conveniente per 
l’Università intesa come quella indicante il minor 
numero di giorni per il riconoscimento della valuta e 
agli altri concorrenti in base alla formula di seguito 
indicata: 

Vi = Pm x Vmax/Vo 
Vi = punteggio da attribuire; 
Pm = punteggio massimo 
Vo = Valuta offerta in esame, indicata in giorni; 
Vmax = Valuta della migliore offerta, indicata in 
giorni; 

2) Tassi di interesse creditore e debitore applicati sul rapporto di conto corrente 
dell’Università.  

MAX Punti 10  
2.a) tasso di interesse creditore offerto 
sulla giacenza dei conti correnti bancari 
dell’Università, espresso in percentuale del 
Euribor 3 mesi/365, corrente nel tempo, 
rilevato il penultimo giorno lavorativo del 
mese antecedente l’inizio di ciascun 
trimestre, e pubblicato su Il Sole 24ore: 
max 5 punti 
 

Saranno assegnati i punteggi massimi indicati per 
ciascuna voce al tasso di interesse più conveniente 
per l’Università; alle altre offerte il punteggio sarà 
attribuito applicando la seguente formula: 
2.a) 

Vi = Pm x To/Tm 
 
 
 
 
2.b) 

Vi=Pm x Tm/To 

 
Vi = punteggio da attribuire; 
Pm = punteggio massimo  
To = tasso indicato nell’offerta da valutare  
Tm = tasso della migliore offerta 

 
 
 
 

2.b) tasso di interesse debitore offerto sulla 
anticipazione di cassa, espresso in 
percentuale del Euribor 3 mesi/365, 
corrente nel tempo, rilevato il penultimo 
giorno lavorativo del mese antecedente 
l’inizio di ciascun trimestre, e pubblicato su 
Il Sole 24ore: max 5 punti 

3) costo del servizio MAV  
MAX Punti 13  

3.a) Costo complessivo per generazione, 
incasso e rendicontazione di bollettini MAV 
eseguito dal Cassiere in formato Pdf. Tale 
importo non dovrà essere superiore a 1,00 
€ per MAV.; 
 

Il punteggio sarà assegnato come segue: 
� Costo 0 = pt. 13 
� Da 0,10 a 0,20 euro pt. 10 
� Da 0,21 a0,30 euro pt. 7 
� Da 0,31 a 0,50 euro pt. 5 
� Da 0,51 a 0,70 euro pt. 4 
� Da 0,71 a 0,90 euro pt. 2 
� Da 0,91 a 1 euro pt. 1 
� Oltre = 0 punti 

4) costo dei bonifici effettuati verso e da Paesi extra euro 
MAX Punti 13  

4.a) Costo (comprensivo di commissione Alla migliore offerta sarà attribuito il punteggio 
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valutaria di intervento) dei bonifici 
effettuati verso l’estero, in tutti i paesi 
extra euro e in tutte le valute di conto 
valutario: max 7 punti 
 

massimo indicato per ciascuna voce; alle altre 
offerte il punteggio sarà attribuito applicando la 
seguente formula 

Vi = Pm x Cmin / Co 
 

Vi = punteggio da attribuire; 
Pm = punteggio massimo 
Cmin = costo minimo 
Co = costo offerta in esame; 

4.b) Costo (comprensivo di commissione 
valutaria di intervento) ) dei bonifici 
effettuati dall’estero, in tutti i paesi extra euro 
e in tutte le valute di conto valutario: max 6 
punti 
5) entità del contributo annuale per iniziative culturali 

MAX Punti 8  
5.a) Sponsorizzazione per iniziative 
culturali finalizzate al perseguimento degli 
scopi istituzionali dell’Ateneo, che si 
intende mettere a disposizione 
dell’Università nell’arco della durata 
dell’appalto 

Alla migliore offerta sarà attribuito il punteggio 
massimo; alle altre offerte il punteggio sarà 
attribuito applicando la seguente formula 

Vi = Pm x Vo / Vmax 
 

Vi = punteggio da attribuire; 
Pm = punteggio massimo 
Vo = valore offerta in esame; 
Vmax = valore offerta massima 

6) costo unitario operazioni postazioni POS fisici  
MAX Punti 5  

6.a) costo unitario in euro per operazione 
tramite bancomat: max 2 punti 
 

 
Il punteggio sarà assegnato come segue; 
6.a: 
� Costo 0 = pt. Max  2 
� fino a 0,25 € pt. 1 
� fino a 0,50 € pt. 0,50 
� Oltre = 0 punti 
 
6.b e 6.c: 
� Costo 0% = pt. Max 2[6.b] 1[6.c] 
� fino a 1,00% pt. 1[6.b] 0,50[6.c] 
� fino a 1,50% pt. 0,50[6.b] 0,25[6.c] 
� fino a 1,75% pt. 0,25[6.b] 0,13[6.c] 
� Oltre = 0 punti 

6.b) costo unitario in percentuale per 
operazione tramite carta di credito : max 2 
punti 
 
6.c) costo fisso unitario in percentuale per 
operazione tramite bancomat : max 1 
punto 
 

 
 

ART 10. PROCEDURA DI GARA 
Le offerte presentate dalle imprese concorrenti, nei termini e nei modi sopra indicati saranno 
sottoposte alla valutazione della Commissione giudicatrice nominata dall'Università. 
La Commissione in seduta pubblica, procederà preliminarmente alla verifica della conformità di 
ciascun plico relativamente al termine di arrivo ed ai requisiti esterni richiesti dal presente 
disciplinare di gara, alla verifica dei requisiti esterni in relazione alle buste "A", "B" e “C” nonché 
all’apertura e all’esame dei documenti della “BUSTA A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”. 
Qualora la Commissione necessiti di ulteriori approfondimenti in ordine al contenuto dei documenti 
e delle dichiarazioni presentate, potrà ammettere con riserva il concorrente. A tal fine il RUP, nel 
rispetto della “par condicio”, potrà avvalersi anche di quanto previsto dall’art. 46 del D.Lgs. 
163/06 invitando i concorrenti a completare o a fornire i chiarimenti entro un termine prestabilito. 
In tal caso si provvederà allo scioglimento delle riserve in successiva seduta pubblica. 
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Il RUP procederà quindi, sempre in seduta pubblica, ai sensi dell’art. 48, 1° del D. Lgs. 163/2006, 
al sorteggio pubblico dei concorrenti che dovranno comprovare, entro un termine di dieci giorni 
dalla data della richiesta, il possesso dei requisiti di capacità tecnico-professionale dichiarati. In 
particolare verrà richiesta attestazione a comprova del requisito richiesto all’art. 3 lett. c) del 
presente disciplinare. Quando tale prova non sia fornita, ovvero non confermi la dichiarazione 
contenuta nella domanda di partecipazione, si procederà all’esclusione del concorrente, 
all’escussione della cauzione provvisoria ed alla segnalazione del fatto all’Autorità. 
La Commissione, in seduta pubblica, provvederà all’apertura, alla ricognizione del contenuto delle 
“BUSTE B - OFFERTA TECNICA” ed, in seduta riservata, all’esame dell’offerta tecnica e 
all’attribuzione dei relativi punteggi. 
La Commissione provvederà successivamente, in seduta pubblica, all’apertura delle “BUSTE C - 
OFFERTA ECONOMICA” e all’attribuzione dei relativi punteggi. 
Ai sensi dell’art. 86, 2° del D.Lgs. 163/06 si procederà alla verifica dell’anomalia ai sensi degli art. 
87 e 88 del D.Lgs. 163/06. 
Infine, in seduta pubblica, si provvederà alla comunicazione degli esiti delle verifiche delle offerte 
in sospetto di anomalia e all’aggiudicazione provvisoria della gara all’impresa che avrà presentato 
l’offerta economicamente più vantaggiosa. 
Si precisa che le date di convocazione delle sedute  pubbliche, verranno comunicate esclusivamente 
mediante pubblicazione sul sito web dell’Ateneo all ’indirizzo http://www.unistrasi.it/ateneo/gare  di 
appalto, vendita di immobili . Tale pubblicazione avrà valore di comunicazione formale ai sensi di 
legge. 
Durante le sedute pubbliche potranno interloquire i rappresentanti legali delle Imprese concorrenti 
o loro procuratori che esibiscano procura notarile. 
Ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs. 163/06 l’aggiudicazione definitiva diventerà efficace solo dopo la 
verifica del possesso dei requisiti prescritti dalla documentazione di gara e richiesti dalla legge. 
L’aggiudicatario dovrà quindi provvedere, nei termini e secondo le modalità che saranno indicate 
dall’Amministrazione: 
●alla costituzione di una cauzione definitiva stimata nella misura del 10% del corrispettivo offerto, 
mediante versamento in contanti, in titoli del debito pubblico o fideiussione bancaria o assicurativa 
redatta secondo le modalità stabilite dall’art. 113 del D.Lgs. 163/06; 
●alla trasmissione dell'eventuale ulteriore documentazione necessaria per la stipula del contratto, 
compresa quella necessaria per comprovare le autocertificazioni presentate. 
Resta stabilito che l’inadempimento di ciascuno dei predetti obblighi comporterà la decadenza 
immediata dall’aggiudicazione, salvo il risarcimento dei danni che potranno derivare 
all’Amministrazione per la ritardata consegna della fornitura o per l’eventuale maggior costo 
rispetto a quello che si sarebbe affrontato senza la decadenza dell’aggiudicazione. 
L’aggiudicatario dovrà infine presentarsi nel giorno, ora e luogo stabiliti dall’Amministrazione per 
la sottoscrizione del contratto, che avverrà entro i termini di cui all’art. 11 del D.Lgs. 163/06. 
L'Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta 
risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto ai sensi dell’art. 81 del D.Lgs. 
163/06. L'Università si riserva la facoltà di procedere all'aggiudicazione anche nel caso che sia 
pervenuta o sia rimasta in gara una sola offerta. In caso di offerte uguali, si procederà 
all'aggiudicazione a norma dell'art. 77 del R.D. 827/24. 
A carico dell’Impresa che risulterà aggiudicataria graveranno le spese di bollo, i diritti e le spese di 
registrazione del contratto nonché ogni altro onere fiscale presente o futuro che per legge non sia 
inderogabilmente posto a carico dell’Amministrazione. 
 
 

ART 11. CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA GARA  
Oltre ai casi espressamente previsti nel presente disciplinare, si ha esclusione dalla gara qualora 
risulti mancante uno dei documenti o dichiarazioni richiesti. 
Le dichiarazioni di cui agli allegati al presente disciplinare sono da considerarsi mancanti qualora 
non rinvenibili in nessun documento (in originale o nelle forme di cui al D.P.R. 445/00) inserito 
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all’interno della Busta A. Al fine di evitare di escludere i concorrenti per la mancanza delle 
dichiarazioni, si rimanda a quanto suggerito nell’ultimo capoverso dell’art. 5. 
 
 

ART 12. POSSIBILITÀ DI MODIFICARE I TERMINI 
L'Amministrazione si riserva la facoltà di prorogare il termine per la presentazione delle offerte o 
quello di svolgimento della gara, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al 
riguardo. 
Eventuali modifiche verranno comunicate esclusivame nte mediante pubblicazione sul sito web 
dell’Ateneo all’indirizzo http://www.unistrasi.it/ateneo/gare  di appalto, vendita di immobili . 
Tale pubblicazione avrà valore di comunicazione formale ai sensi di legge. 
 
 

ART 13. TRATTAMENTO DATI E RESPONSABILE DEL PROCEDI MENTO 
Ai sensi del D.Lgs. 30/6/2003 n. 196, il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e 
correttezza, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; il trattamento dei 
dati ha la finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla 
procedura di affidamento del servizio. 
I dati personali dei concorrenti (relativi alla persona giuridica o alle persone fisiche) acquisiti 
nell’ambito del procedimento di gara vengono raccolti dall’Università e, in parte, registrati in 
appositi verbali. 
I dati personali raccolti nell’ambito del procedimento di gara saranno inoltre diffusi mediante la 
pubblicazione dei risultati di gara nelle forme prescritte dalla legge. 
Infine i dati personali relativi all’impresa aggiudicataria, potranno essere comunicati alle Autorità 
competenti (Tribunale Ordinario, INPS, INAIL, Prefettura, ecc.) per l’acquisizione degli 
accertamenti dovuti con riguardo a taluni dei presupposti per la sottoscrizione del contratto. 
 
 

ART 14. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO E DIRET TORE 
DELL’ESECUZIONE DEL CONTRATTO 

Responsabile del procedimento e Direttore dell’esecuzione del contratto è il Dott. Alessandro 
Balducci, Responsabile Divisione Settore Contabilità e Stipendi. 
 
Siena,  
 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 
 
Allegati: 
- Allegato A/1 – Domanda di partecipazione; 
- Allegato A - Dichiarazione sostitutiva; 
- Allegato B - Dichiarazione di idoneità morale; 
- Allegato C - GAP; 
- Allegato D - Dichiarazione sostitutiva dell’impresa consorziata per la quale il consorzio concorre; 
- Allegato E - Avvalimento; 
- Allegato F - Offerta tecnica; 
- Allegato G - Offerta economica. 
 
 


