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ALLEGATO 2 al Disciplinare di gara  
 


PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE 
AMBIENTALE COMPRESA LA FORNITURA DI SPECIFICI MATER IALI IGIENICI DI CONSUMO 
PRESSO LE SEDI DELL’UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SI ENA TRIENNIO 2012/2015 
Importo a base di gara € 345.000,00 (Trecentoquarantacinquemila) oltre IVA. Oneri per la sicurezza 
non soggetti a ribasso stimati in € 0,00 (zero). Codice CIG: . 42874779F0 
 


(DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETÀ) 
 


Da sottoscrivere/barrare e/o completare:  
- da parte del legale rappresentante, in caso di concorrente singolo . 
- da ciascun concorrente che costituisce o costituirà il Raggruppamento o Consorzio ordinario di concorrenti o il GEIE; 
- da ciascun soggetto che sarà indicato come esecutore del contratto nei casi di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) e 36 


comma 5  del d.lgs. 163/2006. Non deve essere compilata da alcun consorziato nel caso in cui il Consorzio esegua 
direttamente l’intero servizio. 


 
La dichiarazione può essere sottoscritta anche da procuratori legali dei rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la 
relativa procura in originale o copia autentica notarile) 
 
Alla dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i in corso di 
validità, ai sensi dell’Art. 38 del D.P.R. n. 445/2000. 
 


 
UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SIENA 
P.zza Carlo Rosselli, 27/28 
53100 – SIENA 


Il/la sottoscritto/a 
__________________________________________________________________________________ 
nato/a a ___________________________________________(_______) il ______________________ 


in qualità di ________________________________________________________________________ 


dell’impresa/società__________________________________________________________________ 


con sede a __________________________________(______) indirizzo ________________________ 


tel _____________________________________, fax _______________________________________ 


 


- in conformità alle disposizioni degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., consapevole della 
responsabilità cui può andare incontro in caso di dichiarazione mendace o di esibizione di atto falso o 
contenente dati non più rispondenti a verità nonché delle sanzioni penali richiamate dall’articolo 76 del 
D.P.R. n. 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci; 
- ai sensi dell’art. 38, comma 2 del D.Lgs. 163/2006; 
- ai fini della partecipazione alla presente procedura aperta per l’affidamento del servizio di pulizia 
delle sedi universitarie; 
 


DICHIARA 
 
(REQUISITI DI IDONEITA’ MORALE, AFFIDABILITA’ GENER ICA E PROFESSIONALE) 
 
1.- che non sussistono a proprio carico e/o per l’impresa le cause di esclusione dalle gare d’appalto ex art. 38, 


comma 1, lett. a, b, c, d, e, f, g, h, i, l, m, m-ter, m-quater del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. e quindi dichiara: 
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a) di non si trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, né è in corso 
un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 


 
b) che nei confronti del  il titolare e il direttore tecnico (se si tratta di impresa individuale); il socio e il 


direttore tecnico (se si tratta di società in nome collettivo), i soci accomandatari e il direttore tecnico 
(se si tratta di società in accomandita semplice), gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza 
e il direttore tecnico, o il socio unico ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di 
quattro soci (se si tratta di altro tipo di società/operatore economico o consorzio) non è pendente 
procedimento per l'applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 27 
dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’articolo 10 della legge 31 maggio 
1965, n. 575; 


 
c) (barrare l’opzione che interessa)  
□ che nei confronti dei soggetti indicati al punto b) NON SONO STATE pronunciate sentenze di 


condanna passate in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure, 
sentenza d’applicazione della pena su richiesta, ex art. 444 del c.p.p., per reati gravi in danno dello 
Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale; che nei propri confronti non è 
stata pronunciata una sentenza di condanna passata in giudicato, per uno  o più reati di 
partecipazione ad un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, definiti negli atti 
comunitari citati all’art. 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18.  


 
□ che nei confronti dei soggetti indicati al punto b) SONO STATE pronunciate sentenze di condanna 


passate in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure, sentenza 
d’applicazione della pena su richiesta, ex art. 444 del c.p.p., per reati gravi in danno dello Stato o 
della Comunità che incidono sulla moralità professionale; che nei propri confronti non è stata 
pronunciata una sentenza di condanna passata in giudicato, per uno  o più reati di partecipazione ad 
un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, definiti negli atti comunitari citati 
all’art. 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18 come segue1: 


 
indicare i soggetti condannati Indicare le sentenze, i decreti penali di 


condanna, i reati, le pene applicate 
  
  
  
  


 
 
AVVERTENZA 


A pena d’esclusione, le dichiarazioni di cui ai precedenti punti 1.b) e1.c), in sostituzione dei 
certificati del Casellario Giudiziale e dei Carichi Pendenti) devono essere rese dalle persone delegate a 
rappresentare ed impegnare legalmente l’impresa e, quindi: 


� se trattasi di Società in nome Collettivo: da tutti i soci; 
� se trattasi di Società in Accomandita Semplice: dai soci accomandatari; 
� per tutti gli altri tipi di società: dagli Amministratori muniti dei poteri di rappresentanza; 
� in caso di società con meno di quattro soci: il socio di maggioranza 


 


(barrare solo l’opzione che interessa ai sensi dell’art. 38 comma 1 lett. c) del d.lgs. 163/2006): 
 


                                                 
1 Il concorrente ha l’onere, sotto pena di falso, di dichiarare tutte le condanne subite, a prescindere dal tempo trascorso. 
Non devono essere indicate le sole condanne per le quali il reato è stato depenalizzato ovvero quando  sia intervenuta la 
riabilitazione o quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna 
medesima.  In caso di mancata compilazione, si ritiene come fornita la dichiarazione di mancanza di condanne. 
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� A) Che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando NON ci sono soggetti cessati 
dalle cariche societarie dell’impresa (titolare  e il/i direttore/i  tecnico/i se si tratta di impresa 
individuale; soci  e il/i direttore/i  tecnico/i se si tratta di S.n.c.; soci accomandatari e il/i direttore/i  
tecnico/i se si tratta di S.a.s.; amministratori muniti di poteri di rappresentanza e il/i direttore/i  tecnico/i 
o il socio unico ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci se si tratta  di 
altro tipo di società/operatore economico); 


 
-[SE E’ STATA BARRATA TALE IPOTESI PASSARE DIRETTAMENTE AL PUNTO SUCCESSIVO]. 


oppure:  
 


� B) Che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara CI SONO soggetti 
(titolare e il/i direttore/i  tecnico/i se si tratta di impresa individuale; soci e il/i direttore/i  tecnico/i se 
si tratta di S.n.c.; soci accomandatari e il/i direttore/i  tecnico/i se si tratta di S.a.s.; amministratori 
muniti di poteri di rappresentanza  e il/i direttore/i  tecnico/i o il socio unico ovvero il socio di 
maggioranza in caso di società con meno di quattro soci se si tratta  di altro tipo di società/operatore 
economico  cessati dalle cariche societarie dell’impresa/operatore economico che sono: 


    
Sig.__________________________nato a _____________________il _____________in qualità 
di_________________ residente a _______________________________________ 
 
Sig.__________________________nato a _____________________il _____________in qualità 
di_________________ residente a _______________________________________ 


 
[Inserire se ve ne sono altri] 
 


e che (barrare solo l’opzione che interessa se è stata barrata la precedente opzione B): 
 


- il sottoscritto, legale rappresentante dell’impresa concorrente dichiara che i soggetti cessati dalle cariche 
nell’ultimo anno (barrare la casella che interessa): 
 


� hanno reso personalmente, le dichiarazioni di cui all’art. 38 comma 1 lett. c) ultimo periodo; 
 


� NON hanno reso personalmente, le dichiarazioni di cui all’art. 38 comma 1 lett. c) ultimo periodo 
e che quindi il  sottoscritto legale rappresentante (o procuratore speciale dell’impresa) dichiara 
“quanto a propria conoscenza”, in quanto le seguenti circostanze: 


 
_________________________________________________________________________ (compilare)  


 
hanno reso impossibile (ad es. in caso di decesso)  o eccessivamente gravosa (ad es. in caso di irreperibilità 
o di immotivato rifiuto) la produzione della dichiarazione da parte dei soggetti cessati dalle cariche societarie 
nell’ultimo anno,  


 
� A) nei confronti dei predetti soggetti cessati dalle cariche sociali NON SONO STATE 
EMESSE sentenze di condanna passata in giudicato  o decreto penale di condanna divenuto 
irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 c.p.p. per 
reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale o per 
uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali 
definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18. 
 


Oppure: 
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� B) che nei loro confronti SONO STATE EMESSE sentenze di condanna passate in giudicato  
o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena su 
richiesta ai sensi dell’art. 444 c.p.p., per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che 
incidono sulla moralità professionale o per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione 
criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, 
paragrafo 1, direttiva CE 2004/18 (indicare quali)2: 


 
indicare i soggetti condannati Indicare le sentenze, i decreti penali di condanna, i reati, 


le pene applicate 
  
  
  


 
e che (Barrare solo l’opzione che interessa se è stata barrata la precedente opzione B ): 
 


� Vi è stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata e 
precisamente (indicare il tipo di atti o misure di completa ed effettiva dissociazione posti in 
essere)___________________________________________ 
 
� Non vi è stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata per i 
seguenti motivi e precisamente (indicare i motivi per i quali l’impresa non ha posto in essere atti o 
misure di completa ed effettiva dissociazione ______________________________________) 


 
d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della L. 55/1990; 
 
e) di essere in regola con gli adempimenti in materia di sicurezza e salute dei lavoratori, nonchè delle 


condizioni di lavoro e che l'offerta tiene conto degli obblighi connessi alle disposizioni normative in 
merito (D.Lgs.81/2008 e s.m.i.) e di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle 
nome in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in 
possesso dell’Osservatorio; 


 
f) di non aver commesso grave negligenza e malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate 


dall’Università per Stranieri di Siena e di non aver commesso un errore grave nell’esercizio della propria 
attività professionale e che non ha subito, nell’ultimo quinquennio  risoluzione di contratti da parte di 
committenti pubblici per inadempimento contrattuale; 


 
g) di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento 


delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana; 
 


h) che nell’anno antecedente la data dell’anno di gara, non ha reso false dichiarazioni in merito ai 
requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara, risultanti dai dati 
dell’Osservatorio; 


 


i) di non aver commesso violazioni gravi definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi 
previdenziali ed assistenziali, secondo la legislazione italiana, di mantenere regolari posizioni 
presso i seguenti istituti e di essere in regola con i relativi versamenti : 


                                                 
2 Vedi nota precedente 
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- E-Mail aziendale: ………………………………………………………………………………………………… 


- Personale Dipendente:  SI  NO  (barrare) 


CCNL applicato:  ……………………………………………………………………………………………. 


- INPS: Matricola azienda/P.C.I.  ……………………………………………………………………. 


Sede competente ………………………………………………………………………………. 


- INAIL: PAT (posizioni assicurative territoriali)  .......………………………………………… 


  Codice Ditta ………………………. 


  Sede competente ………………………………………………………………………………. 


Se trattasi di servizio: numero degli addetti al servizio oggetto del contratto  …………….. 


 


l)  i sensi del comma 2 dell’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 dichiara 


 (barrare la casella che interessa) 


� di essere in regola con le disposizioni di cui alla L. 68/1999 che disciplina il diritto al lavoro dei 
disabili, , in quanto occupa più di 35 dipendenti, oppure occupa da 15 a 35 dipendenti e ha 
effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000; 


ovvero 


� che l’Impresa non è soggetta alle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili della L. 
68/1999 in quanto occupa non più di 15 dipendenti, oppure da 15 a 35 dipendenti e non ha 
effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000; 


m) che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di sanzione interdittiva di cui all’art. 9, 
comma 2, lettera c) del D.Lgs. 231/2001 o altra sanzione che comporti il divieto a contrarre con la 
Pubblica Amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art. 36-bis, comma 1 D.L. 
4 luglio 2006 n. 233, convertito, con modificazioni, dalla L. 4 agosto 2006 n. 248; 


 
m-ter) (cd. Dichiarazione per le vittime di reati di mafia) i soggetti di cui al precedente punti b) non si 


trovino nelle seguenti condizioni: pur essendo vittime dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del 
c.p. aggravati ai sensi dell’art. 7 del D.L. n. 152 del 13/05/1991, convertito, con modificazioni, dalla L. 
n. 203 del 12/07/1991, non risultino avere denunciato i fatti, salvo che ricorrano i casi previsti 
dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689. Tale circostanza deve emergere 
dagli indizi a base della richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti dell’imputato nell’anno 
antecedente alla pubblicazione del presente bando e deve essere comunicata, unitamente alle generalità 
del soggetto che ha omesso la predetta denuncia, dal procuratore della Repubblica procedente 
all’Autorità di cui all’articolo 6 del D.Lgs. 163/2006; 


 
m-quater) che il concorrente (barrare la casella che interessa):  


 
� non trovarsi in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 Cod. Civ. con alcun soggetto e di 


aver formulato l’offerta autonomamente;  


oppure 
� di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si 


trovano rispetto al concorrente in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 cc e di 
aver formulato l’offerta autonomamente;  


oppure 
� di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano 


rispetto al concorrente, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 cc, e di aver formulato 
l’offerta autonomamente; 
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2) di essere iscritto alla CC.I.AA., al n._____________ del Registro delle imprese, presso la C.C.I.A.A 


di____________________________, dal ______________ per attività inerenti l’oggetto della presente gara.  
in caso di Cooperative iscrizione all’Albo Nazionale delle Cooperative al n._____________ 
in Caso di imprese artigiane all’Albo delle Imprese Artigiane, al n._____________ 
 


3) di essere iscritto al registro delle imprese di pulizia di cui alla L. 82/1994 e al suo Regolamento di 
attuazione D.M. n. 274/1997, FASCIA D) o superiore. Nel caso di partecipazione di imprese raggruppate o 
consorziate, il requisito dell’iscrizione alla fascia D) può essere soddisfatto anche cumulativamente dalle 
imprese indicati quali esecutrici del servizio. 
I concorrenti che siano cittadini di altri Stati membri e non siano residenti in Italia, dimostreranno il 
requisito a norma dell’art. 39 d.Lgs. 163/2006 


 
4) che il concorrente: (barrare la casella corrispondente alla dichiarazione che si intende fare) 


□ non si è avvalso dei piani individuali di emersione del lavoro sommerso ai sensi della Legge 
18.10.2001, n. 383 e successive modifiche ed integrazioni; 


 
□ si è avvalso dei piani individuali di emersione del lavoro sommerso ai sensi della Legge 


18.10.2001, n. 383 e successive modifiche ed integrazioni e che il periodo di emersione si è 
concluso; 


 
5) di osservare ed applicare integralmente nei confronti dei lavoratori i trattamenti salariali minimi 


inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge; 
 
 
 
(REQUISITI DI ADEGUATA IDONEITA’ TECNICA ED ORGANIZ ZATIVA) 
 
6) organico medio annuo di dipendenti pari o superiore a 15 unità impiegati negli ultimi tre anni (2009-


2010-2011) calcolato distintamente per ciascun anno del triennio. Il requisito è posseduto per ognuno dei tre 
anni; 


 
7) di possedere la Certificazione del Sistema di Qualità Aziendale ai sensi delle norme della serie UNI EN 


ISO 9001:2008. di cui all’art. 43 del D. Lgs. 163/2006.  
Tale requisito non è cumulabile nel caso di partecipazione alla gara in raggruppamento di concorrenti in 
qualsiasi forma. 


 
8) in caso di aggiudicazione: (barrare la casella corrispondente) 


□ di impegnarsi ad eseguire in prima persona il servizio 
□ di voler subappaltare il servizio nei limiti consentiti di quanto disposto dall’art. 118 del D.LGS. 163/2006, 
nella misura del _________% alla Impresa______________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 


IN CASO DI AVVALIMENTO si presti attenzione a forni re, oltre alla presente 
dichiarazione da parte del concorrente, anche le documentazioni/dichiarazioni richieste 
dall’art.49 comma 2 del D.Lgs.163/2006. 


 
9) (da compilare solo in caso di avvalimento) di avvalersi, ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163/2006, 
dei requisiti di carattere economico-finanziario dell’Impresa _________________________________ 







 7 


_________________________________________________________________________________ 
tenuto conto di quanto previsto dal comma 6 del citato art. 49; 


 


10) (da compilare solo se ricorre il caso di cui all’art. 49, comma 2, lettera g) di attestare che sussiste 
tra quest’Impresa concorrente e l’Impresa ausiliaria indicata al punto 15-, il seguente legame giuridico 
ed economico, dal quale discendono gli obblighi di cui al comma 5, dell’art. 49, del D. Lgs. 163/2006 
___________________________________________________________________________________ 


___________________________________________________________________________________ 


 
DICHIARA INFINE 


 
- di aver preso integrale visione e conoscenza del bando di gara, del Disciplinare di Gara, Capitolato 
d’Oneri, del Capitolato Tecnico e di tutti gli allegati, e di accettarne completamente ed 
incondizionatamente i contenuti; 
 
- di aver preso piena cognizione delle condizioni generali e speciali che possono aver influito sulla 
determinazione del prezzo e delle condizioni offerte ivi compresi gli oneri connessi agli obblighi 
relativi alle disposizioni in materia di sicurezza e protezione dei lavoratori, gli oneri connessi al 
trattamento retributivo del personale e di avere giudicato il prezzo offerto remunerativo; 
 
- di consentire, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.Lgs 30 giugno 2003, n.196 che i dati forniti 
nella procedura di gara siano raccolti e trattati come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici. 
 
 


Luogo e data ____________________ 


IL DICHIARANTE (timbro e firma) 


_____________________________ 
 
Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. n. 445 del 28.12.2000, la presente dichiarazione è sottoscritta e 
presentata unitamente a copia non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore. 
 
 
_______________________________________________________________________________________ 


Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 (Codice della Privacy), i dati personali trasmessi saranno raccolti dall’ufficio ed 
utilizzati esclusivamente per le finalità inerenti il conferimento del servizio. 


Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria, ai fini dell’adozione del provvedimento finale. 


Il trattamento dei dati personali avverrà anche attraverso l’uso di strumenti informatici, nel rispetto delle disposizioni di 
cui all’art. 11 del Codice in materia di protezione dei dati personali. 


I concorrenti godono del diritto di accesso ai dati, del diritto di far rettificare, aggiornare, completare o cancellare i dati 
erronei, incompleti o raccolti in maniera non conforme alla legge, nonché del diritto di opporsi al trattamento per motivi 
legittimi. 


Il titolare del trattamento dei dati è L’Università per Stranieri di Siena. 


Per accettazione 


Luogo e data _____________________    IL DICHIARANTE (timbro e firma) 


               _____________________________ 
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ALLEGATO 3 al Disciplinare di gara  
 
          MARCA DA BOLLO 


DA € 14,62 
 


 


PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE 
AMBIENTALE COMPRESA LA FORNITURA DI SPECIFICI MATER IALI IGIENICI DI CONSUMO 
PRESSO LE SEDI DELL’UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SI ENA TRIENNIO 2012/2015 
Importo a base di gara € 345.000,00 (Trecentoquarantacinquemila) oltre IVA. Oneri per la sicurezza non soggetti 
a ribasso stimati in € 0,00 (zero). Codice CIG: . 42874779F0 
 


- MODULO DI OFFERTA ECONOMICA –  


Da sottoscrivere in ogni pagina, pena l’esclusione 
 
IL SOTTOSCRITTO   ______________________________________________________ 
NATO A    ______________________________________________________ 
IL     ______________________________________________________ 
RESIDENTE A   ______________________________________________________ 
In qualità di legale rappresentante o procuratore speciale 
DELL’IMPRESA   ________________________________________________ 
CON SEDE LEGALE IN   ________________________________________________ 
PARTITA IVA   ________________________________________________ 
CODICE FISCALE   ________________________________________________ 
 
 
In caso di R.T.I., Consorzio Ordinario o G.E.I.E. NON COSTITUITI, compilare anche la parte che 
segue: 
 
IL SOTTOSCRITTO   ______________________________________________________ 
NATO A    ______________________________________________________ 
IL     ______________________________________________________ 
RESIDENTE A   ______________________________________________________ 
In qualità di legale rappresentante o procuratore speciale 
DELL’IMPRESA   ________________________________________________ 
CON SEDE LEGALE IN   ________________________________________________ 
PARTITA IVA   ________________________________________________ 
CODICE FISCALE   ________________________________________________ 


 
IL SOTTOSCRITTO   ______________________________________________________ 
NATO A    ______________________________________________________ 
IL     ______________________________________________________ 
RESIDENTE A   ______________________________________________________ 
In qualità di legale rappresentante o procuratore speciale 
DELL’IMPRESA   ________________________________________________ 
CON SEDE LEGALE IN   ________________________________________________ 
PARTITA IVA   ________________________________________________ 
CODICE FISCALE   ________________________________________________ 
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Presenta/Presentano la seguente Offerta Economica 


e si obbliga/obbligano a fornire il servizio di pulizia delle sedi universitarie alle condizioni di cui al 
bando di gara, al Disciplinare di Gara, al Capitolato d’Oneri, al Capitolato Tecnico, ai seguenti prezzi 
(IVA esclusa):  
 
 Sconto percentuale da applicare all’importo a base di gara  (in cifre)   ________________ 


(in lettere ________________________________________________) 
 
l’importo complessivo TRIENNALE , al netto dell’I.V.A. è di  (in cifre)                ________________ 


(in lettere ________________________________________________) 
 
l’importo ANNUALE , al netto dell’I.V.A. è di  (in cifre)                ________________ 


(in lettere ________________________________________________) 
 
Ai fini della valutazione della congruità dell’offerta di cui agli art. 86 e 87 del D.Lgs. 163/2006, si 
indica la SCOMPOSIZIONE DEL COSTO ANNUALE  delle varie voci che compongono l’offerta 
stessa 
- costo del personale impiegato per il servizio oggetto della gara 


(in cifre)   ________________________ 
(in lettere _________________________________________________________________) 
riferito a: 


n. addetti 
impiegati 


Livello Ore lavoro 
annue (non inf. 


a n. 6.100) 


Costo orario Importo annuale 


 Livello 1°     
 Livello 2°     
 Livello 3°    


 Livello 4°    
 Livello 5°    


 Totali    
 
- CONTRATTO COLLETTIVO NAZIONALE DI LAVORO O ALTRO CO NTRATTO APPLICATO AL 


PERSONALE IMPIEGATO PER IL SERVIZIO OGGETTO DELLA G ARA : 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 


- costi per macchinari, attrezzature, prodotti e materiali igienici di consumo (importo complessivo 
anno) 
(in Cifre)  __________________ 
(in lettere  ______________________________________________) 


 
- Costo per la Sicurezza PROPRIO DELL’IMPRESA (da specificare pena l’esclusione): 


(in Cifre)  ____________________ 
(in lettere   ______________________________________________) 
 


- Costi Generali Aziendali (importo complessivo anno): 
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(in Cifre)  ________________ 
(in lettere   _____________________________________________) 
 


- Utile Aziendale  (importo complessivo anno): 
(in Cifre)  ______________________ 
(in lettere  ______________________________________________) 
 
 


INOLTRE SI OFFRE:  
 
- Il prezzo orario per servizi a chiamata di PRONTO INTERVENTO  da eseguirsi entro due ore: 


(in Cifre )  ___________________ 
(in lettere  _______________________________________________)  


 
INOLTRE 


Quali elementi funzionali a quanto stabilito all’Art. 13-Entità del servizio e calcolo dei corrispettivi 
del Capitolato Tecnico, si stabiliscono i seguenti parametri di applicazione prezzo/mq/anno  per 
ognuna delle tipologie di aree individuate all’Art. 9-Caratterizzazioni delle sedi e dei locali del 
Capitolato Tecnico 


SERVIZIO ORDINARIO 
 


 
TIPOLOGIA AREE 


 


€/mq/anno 
IVA esclusa 


Per tipologia di area 
Aree di front office 


- segreteria studenti 
- Management Didattico 
- URP 


 


 


 €uro 


 
Aree biblioteca (esclusi uffici) 


 


€uro 


Aree didattiche 
- aule 
- laboratori informatici e linguistici 


 


 


€uro 


Aree extradidattiche 
- studi docenti, ricevimento e ricerca 


 


€uro 


Aree di rappresentanza 
- Rettorato 
- Direzione Amm.va 
- Presidenza 
- Sale Consiglio e riunioni 


 


 


 


€uro 


Aree attivita’ amministrativa 
- uffici amministrattivi, contabili, tecnici, 
- Segreterie dei Centri 


 


 


€uro 


Aree di servizio 
- Archivi 
- magazzini 
- parcheggi 
- garage e autorimessa 


 


 


 


€uro 
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Aree dei servizi igienici 


 


€uro 


Percorsi ad elevata intensità di traffico 
- Corridoi di colleg. 
- Ingressi e scale 
- Aree di transito 
- Distribuzione bevande 


 


 


 


€uro 


Aree esterne 
Cortili, marciapiedi, passaggi pedonali, aree verdi 


 


€uro 


 
e si impegna 


in caso di aggiudicazione dell’appalto, ad eseguire il servizio ai prezzi offerti, che riconosce 
remunerativi e compensativi.  
L’offerta è da ritenersi valida per 180 giorni dalla data di presentazione. 
 
(luogo) ________________ 
(Data) _________________ 
 


Timbro e firma _______________________________ 
 
 
NB: -nel caso di Consorzi ordinari di Concorrenti, R.T.I. o GEIE non ancora costituiti l’offerta dovrà essere sottoscritta 
dai titolari o legali rappresentanti di tutte le imprese che costituiranno il Consorzio ordinario di Concorrenti,  il R.T.I. o 
il GEIE come segue 


 
Timbro e firma____________________________________________ 


 
Timbro e firma____________________________________________ 


 
Timbro e firma____________________________________________ 
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DISCIPLINARE DI GARA 


 
INFORMAZIONI PRELIMINARI 
Questo disciplinare costituisce integrazione al bando e ai capitolati di gara relativamente alla 
procedura, ai requisiti e modalità di partecipazione alla gara, alla documentazione da presentare, alle 
modalità di presentazione e compilazione dell’offerta e, più in generale, a tutte le condizioni della 
procedura. 
La presente gara è svolta in esecuzione della delibera del Consiglio di Amministrazione del 
28/05/2012 
 
Il termine ultimo per la presentazione delle offerte:è il  
 


GIORNO 20/08/2012 entro le ore  12.00 
 
 
1 – OGGETTO 
 
1.1  OGGETTO DELLA PROCEDURA 
La procedura ha per oggetto l’affidamento della gestione del servizio di pulizia e sanificazione 
ambientale e approvvigionamento di materiale economale-igienico, in tutti gli ambienti, interni ed 
esterni, costituenti le sedi dell’Università per Stranieri di Siena. 
L’aggiudicatario dovrà espletare il servizio secondo quanto previsto dal Capitolato Tecnico e dal 
Capitolato d’Oneri garantendo il raggiungimento del risultato della pulizia, sanificazione e fornitura di 
materiali igienici degli ambienti. 
I risultati della prestazioni saranno oggetto di verifica da parte dell’Università. E’ previsto un sistema 
sanzionatorio in caso di superamento delle soglie di non conformità della prestazione. 
 
1.2- MONTE ORE ANNUO PER IL SERVIZIO DI PULIZIA 
Oltre  al risultato della pulizia, sanificazione e fornitura di materiali igienici conforme ai capitolati, 
l’aggiudicatario dovrà effettuare un monte ore annuale non inferiore a n. 6.100 (seimilacento) 
equamente distribuite nell’arco dell’anno.  
Tuttavia l’esecuzione del monte ore annuo minimo non preclude all’Università il diritto ad ottenere il 
risultato della prestazione. 
 
1.3 – QUADRO GIURIDICO DI RIFERIMENTO 
Il presente disciplinare fa riferimento, alla direttiva 2004/18/CE, al D.Lgs 163/2006 (Codice degli 
appalti), al D.P.R. 207/2010, al R.D. n. 2440/1923 ed al R.D. 827/1924, al Codice Civile, al 
Regolamento per l’Amministrazione e la Contabilità dell’Università per Stranieri di Siena, al D. Lgs. n. 
81/2008, alla normativa di settore, al bando di gara, ai capitolati di gara e loro allegati e alle 
prescrizioni contenute in tutta la documentazione di gara. 
Sono altresì tenuti in considerazione gli orientamenti della Corte Europea di Giustizia, delle Autorità 
vigilanti in materia di contratti pubblici e di quelle di Giustizia Amministrativa dello Stato Italiano. 
 
2 – DURATA DELL’APPALTO 
 
La durata dell’appalto è di numero anni 3 (tre) naturali e consecutivi dalla data di effettivo inizio del 
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servizio, come risulterà dal verbale di consegna.  
L’appaltatore sarà tenuto a prestare il servizio in regime di proroga, a discrezione della Stazione Appaltante, 
secondo le seguenti opzioni: 
1) art. 57 comma 5 lett. b) del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. ripetizione di servizi analoghi € 30.000,00; 
2) facoltà di proroga del contratto da esercitarsi, con delibera del CDA dell’Università, disgiuntamente 
per 2 (due) anni; 
3) proroga, qualora alla scadenza dello stesso l’Università non abbia individuate un altro contraente. La 
ditta appaltatrice sarà tenuta a prestare il servizio in regime di proroga tecnica alle medesime 
condizioni ove ciò richiesto dalla Stazione Appaltante nelle more dello svolgimento delle ordinarie 
procedure di scelta del contraente e nella misura strettamente necessaria art. 125 c.10 lett. c) del D.Lgs. 
163/2006 e s.m.i. 
L’appaltatore sarà tenuto all’esecuzione delle varianti al contratto di cui all’art. 311 del 
D:P:R:207/2010. 
Non è ammessa alcuna forma di rinnovo tacito. 
 
3 – BASE D’ASTA - IMPORTO STIMATO 
 
L’importo complessivamente stimato per tre anni a BASE D’ASTA per l’aggiudicazione del servizio 
in oggetto è pari a €. 345.000/00 (Trecentoquarantacinquemila) I.V.A ESCLUSA e potrà essere 
oggetto unicamente di ribasso in sede di offerta economica.  
Non sono  determinati costi per la sicurezza derivanti da interferenze, che si quantificano uguali 
a zero in quanto la tipologia del servizio presuppone la conoscenza del piano di evacuazione e delle 
procedure da attivare in caso di emergenza le quali possono essere desunte, senza costi, dal D.U.V.R.I 
che comunque verrà predisposto e allegato al contratto. Inoltre eventuali costi per attrezzature 
necessarie in caso di interferenze (es. cartelli di pericolo per pavimento bagnato) si riferiscono ad 
attrezzature di modesto valore economico il cui costo si presume ammortizzato dall’impresa. 
 
4 – DOCUMENTAZIONE DI GARA 
 
4.1. ELENCO 
La documentazione di gara è costituita da: 
• Bando; 
• Disciplinare di gara; 
• Capitolato Tecnico e suoi allegati 
• Capitolato d’Oneri e suoi allegati 
• Allegato Tecnico per la Sicurezza propedeutico al DUVRI. (D.Lgs. 81 del 9 aprile 2008); 
• Planimetrie delle sedi; 
• Allegato 1 al DISCIPLINARE DI GARA – Istanza di partecipazione 
• Allegato 2 al DISCIPLINARE DI GARA- Dichiarazioni a corredo della domanda e dell’offerta” 
• Allegato 3 al DISCIPLINARE DI GARA - Modello offerta economica”; 
 
4.2  – MODALITA’ E TERMINI PER IL RITIRO DELLA DOCU MENTAZIONE 
La documentazione di gara potrà essere scaricata dal sito internet dell’Amministrazione 
www.unistrasi.it alla Sezione Ateneo/gare d’appalto.  
Potranno comunque essere richieste alla Divisione Patrimonio copie cartacee della documentazione 
(escluse le planimetrie delle sedi) fino a 15gg. prima del termine per la presentazione delle offerte 
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previo pagamento di €. 30,0 oltre a eventuali spese postali, da effettuarsi in contanti presso la Cassa 
Economale dell’Università o in contrassegno postale. 
 
5 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 
L’aggiudicazione avverrà secondo il criterio del prezzo più basso rispetto a quello posto a base di 
gara. 
L’Università si riserva di aggiudicare l’appalto anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida.  
L’Università si riserva inoltre la facoltà prevista dall’art. 81, comma 3 del D. Lgs. 163/06, di decidere 
di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto.  
L’offerta è da ritenersi valida per 180 giorni dalla data di presentazione. 
Non sono ammesse offerte il cui importo complessivo sia pari o superiore a quello a base d’asta. 
In caso di offerte uguali si procederà all'aggiudicazione mediante sorteggio ex art. 77 comma 2 R.D. 
827/1924.  
 
6 – FASI DELLA PROCEDURA 
 
6.1 – TERMINE ULTIMO PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFF ERTE 
Il termine ultimo per la presentazione delle offerte è il  
 


GIORNO  20/08/2012 entro le ore 12.00 
 


 
6.2- TIPOLOGIA E FASI DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENT O 
L’appalto sarà aggiudicato secondo procedura APERTA. 
 
La procedura sarà articolata secondo la sequenza di seguito indicata: 


a) ORE 11.00 DEL 03/09/2012 prima seduta pubblica del Seggio di Gara che procederà 
all’apertura dei plichi contenenti il materiale di gara in ordine di arrivo al protocollo e alla 
verifica della correttezza dei documenti per l’ammissione alla fase successiva della gara (Busta 
A “Documenti amministrativi) nonché al sorteggio ai sensi dell’art. 48 D.Lgs n. 163/2006 per la 
verifica del possesso dei requisiti. di capacità economico/finanziaria e tecnico/organizzativa. (da 
esibire, da parte del concorrente sorteggiato, nel termine massimo di 10 gg.). 


b) ORE 11.00 DEL 24/09/2012. seconda seduta pubblica del Seggio di Gara, apertura delle 
offerte economiche e lettura dei prezzi offerti e delle percentuali di ribasso. Verifica automatica 
della congruità mediante il calcolo di cui al 1° comma dell’art.  86 del D. Lgs. 163/2006 ove le 
offerte ammesse siano pari a superiori a cinque e verifica discrezionale quando le offerte 
ammesse siano pari o inferiori a quattro ai sensi del comma 3 dello stesso articolo. 


 Chiusura della seduta pubblica e comunicazione dei risultati al R.U.P ai sensi dell’art. 121 del 
 D.P.R. 207/2010. 
 
 Il procedimento prosegue secondo quanto previsto dagli art. 121 e 284 del D.P.R. 207/2010 e 
dall’art. 86 e 88 del D. Lgs. 163/2006 in tema di verifica di congruità delle offerte. 


 Il R.U.P., oltre ad avvalersi degli uffici o organismi tecnici della Stazione Appaltante o dello 
stesso Seggio di Gara, qualora lo ritenga necessario può richiedere la nomina della specifica 
commissione prevista dall’art. 88 comma 1 bis) del D. Lgs. 163/2006 
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c) terza seduta pubblica (in data da comunicare a mezzo fax o PEC ai concorrenti) per la 
dichiarazione dell’esito del procedimento di verifica delle eventuali offerte anomale e 
aggiudicazione provvisoria in favore della migliore offerta risultata congrua. 


 
Eventuali modifiche di luogo, data e ora delle sedute saranno comunicate a mezzo posta, fax o PEC. 
Sono ammessi a partecipare alle sedute i Legali Rappresentanti delle imprese concorrenti o loro 
delegati.  
 
6.3 – CHIARIMENTI 
I concorrenti potranno chiedere eventuali chiarimenti ed informazioni complementari al R.U.P, 
esclusivamente in forma scritta e per e-mail, (www.patrimonio@unistrasi.it) fino a 7 giorni dal termine 
ultimo per la presentazione delle offerte. Le risposte ai quesiti saranno rese note sul sito internet 
www.unistrasi.it (ateneo/ bandi e concorsi/gare d’appalto). 
I concorrenti dovranno visionare il suddetto sito internet prima della spedizione delle offerte per 
verificare la presenza di chiarimenti o precisazioni. 
 
7- SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO 
 
Affinché i concorrenti possano prendere piena conoscenza delle informazioni necessarie alla 
preparazione delle offerte, nonché prendere atto delle condizioni dei locali e di tutte le circostanze 
generali e particolari influenti sulle prestazioni oggetto dell’appalto, sono stabilite visite obbligatorie 
presso le aree e gli edifici interessati alla erogazione dei servizi oggetto dell’affidamento.  
Il sopralluogo dovrà essere effettuato dal titolare o dal legale rappresentante del concorrente o da 
persona da lui delegata. Una stessa persona non potrà effettuare il sopralluogo per più di un 
concorrente. I concorrenti sono tenuti a fare richiesta scritta per lo svolgimento dei sopralluoghi fino a 
10 gg. prima della scadenza della presentazione delle offerte. Per prendere appuntamento si dovrà 
inviare richiesta tramite e-mail all’indirizzo patrimonio@unistrasi.it o tramite fax al n. 0577-281030 
specificando l’oggetto della gara. 
L’amministrazione darà conferma, a ciascun concorrente, delle date dei sopralluoghi, riservandosi di 
concordare eventuali spostamenti delle date richieste in relazione ad esigenze connesse 
all’organizzazione dei sopralluoghi medesimi. Ai sopralluoghi potranno partecipare i concorrenti anche 
a mezzo di rappresentanti/sostituti indicati nella richiesta scritta, muniti di opportuna delega del 
titolare. Al termine del sopralluogo verrà rilasciato attestato dell’avvenuto sopralluogo che dovrà 
essere inserito nella Busta A. 
 
8 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
 
8.1 – SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE 
Gli operatori economici hanno facoltà di partecipare singolarmente o in forma plurima nelle modalità e 
con le limitazioni previste dall’art. 34 e seguenti del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. e dagli articoli 92, 93 e 
94 del D.P.R. N. 207 del 2010 in quanto applicabili. 
Per ulteriori specificazioni si rinvia a quanto precisato nell’Allegato 2 al presente disciplinare 
“Dichiarazione a corredo della domanda e dell’offerta ”. 
Sono ammesse le imprese aventi sede all'estero in uno stato dell'Unione Europea o firmatarie di 
appositi accordi con l’Unione Europea o l’Italia, in base alla documentazione, prodotta secondo le 
normative vigenti nei rispettivi Paesi, idonea a dimostrare il possesso di tutti i requisiti prescritti per la 
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partecipazione delle imprese italiane alle gare, ai sensi dell'articolo 47 del D.L.vo n. 163 del 2006 e 
dell’art. 62 del D.P.R. 207/2010. 
 
8.2 - REQUISITI DI ORDINE GENERALE 
Il concorrente dovrà dimostrare, a pena di esclusione, anche a mezzo di dichiarazione sostitutiva resa 
ai sensi del D.P.R. 445/2000:  
• insussistenza delle cause di esclusione di cui art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.; 
• inesistenza di rapporti di controllo con altri concorrenti alla procedura; 
• assenza della causa di esclusione di cui alla L. 383/2001 e s.m.i. in materia di emersione del lavoro 
sommerso. 
• quanto altro previsto nell’ Allegato 2 al presente Disciplinare “Dichiarazioni a corredo della 
domanda e dell’offerta” che  fa parte integrante  del presente disciplinare 
 
I requisiti soggettivi di idoneità morale e affidabilità generica dovranno essere posseduti personalmente  


sia da tutti gli operatori economici che parteciperanno come concorrente in forma congiunta 
(indipendentemente dalla forma giuridica del raggruppamento/consorzio ecc. sia esso costituito o 
costituendo) sia da tutti i soggetti che interverranno nell’avvalimento quali ausiliari del concorrente 
principale (sia quest’ultimo il mandante, il committente, il consorzio etc.) 
 
8.3 – IDONEITÀ PROFESSIONALE 
Il concorrente dovrà dimostrare, a pena di esclusione, anche a mezzo di dichiarazioni sostitutive rese 
ai sensi del D.P.R. 445/2000: 
a) iscrizione alla C.C.I.A.A per attività inerenti l’oggetto della presente gara. In caso di Cooperative 
iscrizione all’Albo Nazionale delle Cooperative, in caso di imprese artigiane all’Albo delle Imprese 
Artigiane; 
b) iscrizione al registro delle imprese di pulizia di cui alla L. 82/1994 e al suo Regolamento di 
attuazione D.M. n. 274/1997nella FASCIA D) O SUPERIORE.  
c) quanto altro previsto nell’ Allegato 2 al presente Disciplinare “Dichiarazioni a corredo della 
domanda e dell’offerta” 
 
I concorrenti che siano cittadini di altri Stati membri e non siano residenti in Italia dimostreranno il 
requisito a norma dell’art. 39 D.Lgs. 163/2006. 
 
8.4 - REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  
Il concorrente dovrà possedere, a pena di esclusione:: 


- dichiarazione di almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati di cui all’art. 41 del D. 
Lgs. 163/2006 che attestino l’idoneità economica e finanziaria dell’impresa ai fini 
dell’assunzione dell’appalto. Tali dichiarazioni devono essere inserite nella BUSTA A in 
originale, pena l’esclusione. 


In presenza di giustificati motivi il concorrente potrà provare la propria capacità economica e 
finanziaria mediante qualsiasi altro documento, da allegare in originale, pena l’esclusione, la cui 
idoneità sarà apprezzata dall’Amministrazione. 
 
8.5 - REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE  
Il concorrente dovrà dimostrare, a pena di esclusione, anche a mezzo di dichiarazioni sostitutive rese 
ai sensi del D.P.R. 445/2000: 
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a) organico medio annuo di dipendenti pari o superiore a 15 unità impiegati negli ultimi 
tre anni (2009-2010-2011) calcolato distintamente per ciascun anno del triennio. Il requisito 
deve essere posseduto per ognuno dei tre anni. 


b) Certificazione del Sistema di Qualità Aziendale ai sensi delle norme della serie UNI EN 
ISO 9001:2008. di cui all’art. 43 del D. Lgs. 163/2006. In assenza di certificazione è 
ammessa la facoltà di provare l’impiego di misure equivalenti di garanzia della qualità, la 
cui idoneità sarà valutata dall’Amministrazione a mezzo di raffronto con le serie delle 
norme europee in materia.  


 
I concorrenti, quando non allegano i certificati/documenti in originale, sono tenuti a fornire 
tutti i dati necessari affinché l’Amministrazione possa effettuare i controlli sulle 
autocertificazioni. 


 
9  – AVVALIMENTO 


 
E’ammesso l’avvalimento relativo al possesso dei requisiti oggettivi di capacità tecnico-professionale 
ed economico-finanziaria come disciplinato dall’art. 49 del D.Lgs. 163/2006. 
 
10 -- SUBAPPALTO  
Il subappalto è ammesso secondo le modalità indicate nel Capitolato d’Oneri.  
Il concorrente all’atto dell’offerta deve indicare la parte del servizio che intende subappaltare (in ogni 
caso, non superiore al 30% dell’importo complessivo del contratto);  
E’ fatto obbligo agli affidatari di trasmettere, entro venti giorni dalla data di ciascun pagamento 
effettuato nei loro confronti, copia delle fatture quietanzate relative ai pagamenti da essi affidatari 
corrisposti al subappaltatore, con l'indicazione delle ritenute di garanzia effettuate. 
 
11 – GARANZIE 
 
11.1  GARANZIA PROVVISORIA  


L’offerta è corredata da una garanzia, di €.3.450 (tremilaquattrocentocinquanta). pari al 1 % del 
valore complessivo stimato dell’appalto a base di gara indicato all’articolo 4. L’importo di €. 3.450 è 
già ridotto del 50% in virtù di quanto previsto dall’art. 75 del D. Lgs. 163/06 poiché costituisce 
requisito per l’ammissione alla gara, quello del possesso della Certificazione di Qualità UNI EN ISO 
9001:2008.  
La garanzia provvisoria può essere presentata sotto forma di cauzione o di fideiussione a scelta del 
partecipante. 
La cauzione può essere costituita in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno 
del deposito a titolo di pegno a favore dell’Università oppure mediante le seguenti modalità: 
: assegno circolare non trasferibile intestato a Università per Stranieri di Siena, oppure mediante 
bonifico bancario, indicando nella causale il numero di CIG attribuito alla gara, con pagamento a: 
UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SIENA – IBAN IT16I0103014209000000229079 c/o Monte dei 
Paschi di Siena Ag. 7 – Siena. 
La fideiussione può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti 
nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del D.Lgs. n. 385 del 1° settembre 1993, che svolgono in via 
esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e 
delle Finanze. 
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La garanzia deve prevedere espressamente: 
□ la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 c.c.; 
□ la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, c.c.; 
□ l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 


appaltante. 
La garanzia deve avere: 
□ validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta. 
 


- In caso di fideiussione dovrà essere allegato il documento originale; 
- In caso di cauzione con bonifico: dovrà essere allegata una dichiarazione attestante il pagamento e 


il relativo n. CRO o copia conforme all’originale dell’ordine di bonifico; 
- In caso di cauzione con assegno circolare non trasferibile dovrà essere allegato l’assegno 


originale. 
La cauzione provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'aggiudicatario 
nonché l'eventuale mancata dimostrazione dei requisiti in seguito alla verifica da parte della stazione 
appaltante; per l'aggiudicatario essa è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del 
contratto; ai non aggiudicatari la cauzione provvisoria è restituita contemporaneamente alla 
comunicazione del risultato della gara e comunque entro trenta giorni dall'aggiudicazione definitiva. 
L’offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la 
garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto qualora l’offerente risultasse affidatario. 
 
11.2– GARANZIA DEFINITIVA 
L’Esecutore del contratto è obbligato a costituire una garanzia fideiussoria nella misura e con le 
modalità previste dall’art. 113 del D. Lgs. 163/2006. 
 
12 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 
Si applica l’art. 46 del D. Lgs. 163/2006 in tema di documenti e informazioni complementari e di 
tassatività delle clausule di esclusione. 
– FORMA E CONTENUTO DELLE OFFERTE  


Le offerte, dovranno pervenire all'UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SIENA – UFFICIO 
PROTOCOLLO – P.ZZA CARLO ROSSELLI, 27-28 - 53100 SIENA, per qualsiasi mezzo, in 
plico sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura e recante all’esterno, oltre al nominativo 
dell’impresa mittente, la seguente dicitura: 
“ -NON APRIRE- - Gara aperta per l’appalto del servizio di pulizie presso le Sedi dell’Università 
per Stranieri di Siena Cig n. 42874779F0 - Presentazione offerta”. 
Non si darà corso al plico che pervenga dopo il termine stabilito. Il recapito del plico rimane ad 
esclusivo rischio del concorrente ove, per qualsiasi motivo, non pervenga a destinazione a tempo 
debito.  
 
Il plico dovrà contenere a sua volta due buste, BUSTA A e BUSTA B, ciascuna delle quali dovrà 
essere sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, recanti l’oggetto della gara, la denominazione 
dell’impresa mittente e la dicitura rispettivamente: “BUSTA A – DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI ” e “BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA  “: 
 
La BUSTA “A”  DOCUMENTI AMMINISTRATIVI, contenente: 


- il Disciplinare di Gara timbrato e firmato in ogni sua pagina per accettazione 
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- il  Capitolato d’Oneri timbrato e firmato in ogni sua pagina per accettazione; 
- il Capitolato Tecnico timbrato e firmato in ogni sua pagina per accettazione; 
- istanza di ammissione alla gara in bollo da € 14,62, redatta sul modulo di cui all’Allegato 1 del 


presente disciplinare o con dichiarazioni equivalenti, in lingua italiana, sottoscritta a pena di 
esclusione dal legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del concorrente alla quale 
deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i., in 
corso di validità. Per i concorrenti non residenti in Italia, dichiarazione equivalente, secondo la 
legislazione dello stato di appartenenza. 


- copia fotostatica di un documento di identità (vedi sopra); 
- eventuale procura speciale in originale o copia autentica notarile nel caso in cui la istanza di 


partecipazione e l’autocertificazione sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante; 
-  indicazione del domicilio eletto nonché dell’indirizzo di posta elettronica certificata  P.E.C (se 
 posseduto), di posta elettronica ordinaria e del numero di fax, per le comunicazioni ufficiali in 
 ordine al procedimento di gara. 


- Dichiarazioni a corredo della domanda e dell’offerta -  sostitutiva dell’atto di notorietà in 
conformità alle disposizioni di cui agli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. (Allegato2 .al 
presente disciplinare) sottoscritta a pena di esclusione dal legale rappresentante o dal titolare o 
dal procuratore del concorrente. 


- eventuali documenti previsti dalle norme per i concorrenti che si presentano in forma 
associata; 


- la garanzia provvisoria; 
- l’impegno del fideiussore al rilascio della garanzia definitiva; 
- le due dichiarazioni bancarie in tema di requisiti di capacità economico e finanziaria; 
- l’ attestazione di avvenuto sopralluogo; 


-  la Certificazioni di Qualità UNI EN ISO 9001:2008 in originale o copia autenticata.  
- - l’attestazione di avvenuto pagamento del contributo al’A.v.c.p  


 -  le indicazioni in tema di sicurezza di cui al punto 14 sezioni 1) – 2) e 3) del presente 
 disciplinare  
 
La BUSTA “B”,  OFFERTA ECONOMICA  contenente: 


- l’offerta economica in bollo da €. 14,62 redatta secondo l’Allegato 3 in lingua italiana, e 
sottoscritta in ogni pagina a pena di esclusione  e contenente il ribasso percentuale proposto 
sul prezzo posto a base d’asta espresso in cifre e in lettere; in caso di discordanza tra 
l’indicazione in cifre e quella in lettere, è valida quella più vantaggiosa per l’Università.  


- ore complessive di servizio da svolgersi in un anno non inferiore a n. 6.100. pena l’esclusione  
-  
- Ai fini della valutazione della congruità dell’offerta di cui all’art. 86 e 87 del D. Lgs. 163/2006, 


l’impresa dovrà inoltre indicare la scomposizione del costo annuale delle varie voci che 
compongono l’offerta:  


- • costo del proprio personale, per il servizio oggetto della gara, con riferimento al numero 
degli addetti, (per le attività ordinarie) ripartito per livello nonché il C.C.N.L. applicato o altro 
contratto applicato. 
• costo delle attrezzature, dei macchinari e dei prodotti necessari; 
• costi per la sicurezza propri dell’impresa.  
A norma dell’art. 26, c. 6 del D. Lgs 81/08 il costo relativo alla sicurezza proprio 
dell’impresa deve essere specificato a parte nell’offerta economica, pena l’esclusione, che 
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deve risultare congruo rispetto all’entità e alle caratteristiche del servizio (es. costo a persona 
lavoratore/anno per corsi di formazione, dispositivi di protezione, sorveglianza sanitaria ecc.) 
• costi generali dell’impresa  
• utile dell’azienda; 


 Il costo complessivo sostenuto per il personale dipendente è composto da retribuzione, stipendi, 
contributi sociali ed accantonamenti ai fondi di quiescenza, come risulta dai contratti di lavoro 
applicati. 


Ai fini della determinazione dei corrispettivi da liquidare, in caso di eventuali variazioni in 
aumento o in diminuzione da apportare al contratto, l’impresa deve indicare inoltre: 


- costo/mq all’anno  per ciascuna tipologia di area oggetto del servizio, come indicato 
nell’Allegato A al Capitolato tecnico; 


-  costo orario per servizi a chiamata di pronto intervento extra-contrattuali da eseguirsi entro 
2h. dalla chiamata. 


-  
- Non sono ammesse cancellazioni o abrasioni o correzioni sull’offerta economica, pena 


l’esclusione. 
 
 
13 – OFFERTE ANOMALE 
 
9.1 – VERIFICA AUTOMATICA DELLA CONGRUITÀ 
L’Amministrazione sottoporrà a verifica di congruità le offerte nel modo e secondo i criteri riportati 
all’art. 86 e 88 del D. Lgs. 163/2066. e secondo quanto previsto dagli art. 121 e 284 del D.P.R. 
207/2010  
 
9.2 – GIUSTIFICAZIONI 
L’Amministrazione richiederà al concorrente le giustificazioni ritenute pertinenti in merito agli 
elementi costitutivi dell’offerta medesima ai sensi dell’ar. 87 del D. Lgs. 163/2006. 
Non saranno ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti 
dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge. 
 
14- ATTESTAZIONE SULLA SICUREZZA E PREVENZIONE DEI RISCHI 
D.Lgs. 81/2008 
 
Ai fini dell’applicazione di quanto disposto dall’art. 26 del D. Lgs 81/08 e dell’aggiornamento del 
DUVRI “Documento Unico di Valutazione dei Rischi sulle Interferenze”, per poter portare avanti le 
necessarie azioni di cooperazione e coordinamento tese a tutelare la salute e la sicurezza di tutti i 
lavoratori, come indicato nell’Allegato Tecnico per la Sicurezza, devono essere fornite: 


• 1) le informazioni sui fattori di rischio specifici relativi alle attività  di cui al presente appalto, 
da eseguire nei luoghi di lavoro di questa Università con riferimento anche ai prodotti che si 
intende utilizzare, allegando le relative schede di sicurezza. 


• 2) le misure di prevenzione e protezione eventualmente adottate per i rischi relativi 
all’attività; 


• 3) i nominativi e i recapiti telefonici e e-mail dei seguenti soggetti: 


- Datore di Lavoro; 
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- Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (RSPP); 


- Medico Competente; 


- Referente del servizio (persona responsabile con cui si avranno rapporti per l’espletamento 
del servizio). 


Come riportato al Punto 3 del presente Disciplinare non sono al momento determinabili eventuali 
costi per la sicurezza derivanti da interferenze, che si presumono uguali a zero. 
Per ulteriori informazioni o specificazioni può essere contattato il Sig. Roberto Cappelli (Addetto del 
Servizio di Prevenzione e Protezione ASPP – Tel. 0577240208 – cappelli@unistrasi.it) o l’Ing. Simone 
Barbagli (Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione RSPP – Tel. 0577586701 – 
barbagli@unisi.it ). 


L'Università e l’Impresa appaltatrice si impegnano a cooperare all'attuazione delle misure di 
prevenzione e protezione dai rischi sul lavoro che possano incidere sulle attività lavorative oggetto 
dell'appalto. 
L'Università e l’Impresa appaltatrice si impegnano a coordinare gli interventi di prevenzione e 
protezione dai rischi cui sono esposti i lavoratori, cooperando e informandosi reciprocamente anche al 
fine di eliminare i rischi dovuti alle interferenze tra i lavoratori coinvolti nell'esecuzione delle attività 
lavorative oggetto dell'appalto.  
La promozione di tale cooperazione e coordinamento spetta all'Università. L’Impresa appaltatrice dà 
atto di essere responsabile dei rischi specifici propri delle attività lavorative oggetto dell'appalto. 
 


 
15 – RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO E DIRETTOR E 
DELL’ESECUZIONE DEL CONTRATTO 
 
Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P) 
- Dott.ssa RAFFAELLA SERCHI 
Direttore dell’esecuzione del contratto: 
- Sig.ra ANTONELLA AUCONE 
Al Direttore dell’esecuzione del contratto sono attribuite le funzioni di vigilanza sulla corretta 
esecuzione del contratto ivi compreso il controllo sui livelli di prestazione, di qualità e di prezzo. 
 
16 – CONTATTI 
Per l’acquisizione di informazioni sulla procedura, per esercitare il diritto di accesso agli atti, gli 
operatori economici interessati potranno rivolgersi alla Divisione Patrimonio: 
Tel. centralino 0577-240111 
Uffici: tel. 0577/240204; 0577/240206  
e-mail: patrimonio@unistrasi.it   
fax. 0577-281030 
PEC: unistrasi@pec.it 
Sito internet: www.unistrasi.it (Ateneo – bandi e concorsi – gare di appalto 
 
17 – PROCEDURE DI RICORSO 
 
Organismo responsabile delle procedure di ricorso 
Tribunale amministrativo regionale per la Toscana 
Via Ricasoli 4050129 Firenze ITALIA 
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ALLEGATO 1 al Disciplinare di gara  
          MARCA DA BOLLO 


DA € 14,62 


 


 
PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE 
AMBIENTALE COMPRESA LA FORNITURA DI SPECIFICI MATER IALI IGIENICI DI CONSUMO 
PRESSO LE SEDI DELL’UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SI ENA TRIENNIO 2012/2015 
Importo a base di gara € 345.000,00 (Trecentoquarantacinquemila) oltre IVA. Oneri per la sicurezza 
non soggetti a ribasso stimati in € 0,00 (zefro).(Codice CIG: . 42874779F0) 
 


 
ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA PROCEDURA APERTA  


 
UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SIENA 
P.zza Carlo Rosselli, 27/28 
53100 – SIENA 


Il/lasottoscritto/a_____________________________________________________________________ 
nato/a a ___________________________________________(_______)  il ______________________ 
residente a __________________________________________________________ Cap  ___________ 


Via  _______________________________________________________________________________ 


in qualità di   ________________________________________________________________________ 


dell’impresa/società __________________________________________________________________ 


con sede a __________________________________(______)  indirizzo ________________________ 


tel _____________________________________, fax  _______________________________________ 


CHIEDE 


Di partecipare alla presente procedura aperta come:  
□ impresa individuale 
□ Consorzio tra Cooperative di produzione e lavoro o tra imprese artigiane (art. 34 c. 1 lett. b) 


D.Lgs 163/2006) 
□ Consorzio stabile (art. 34 c. 1 lett. c) D.Lgs 163/2006) 
 
Ovvero, nel caso di partecipazione in forma associata: 
□ Consorzio ordinario 
□ RTI  
□ GEIE 
 
□ già costituito fra le seguenti imprese 


□ come capogruppo  ___________________________________________________________ 
□ come mandante ___________________________________________________________ 
□ come mandante ___________________________________________________________ 
□ come mandante ___________________________________________________________ 
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e dichiara 
che l’appalto sarà ripartito come di seguito indicato: 
 
IMPRESA QUOTA DI PARTECIPAZIONE PRESTAZIONE 


   
   
   
   
 
La presente istanza deve essere presentata SOLO dalla mandataria (capogruppo) corredata da copia 
fotostatica dell’atto di costituzione del raggruppamento. 
 
 
 
□ da costituirsi fra le seguenti imprese 


□ come capogruppo  ___________________________________________________________ 
□ come mandante ___________________________________________________________ 
□ come mandante ___________________________________________________________ 
□ come mandante ___________________________________________________________ 


 
e dichiara 


Ai sensi dell’art. 37 c. 8 D.Lgs. 163/2006, in caso di aggiudicazione l’impegno a conferire mandato 
collettivo speciale con rappresentanza alla capogruppo sopraindicata e qualificata come 
mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei sopraindicati mandanti e 
che l’appalto sarà ripartito come di seguito indicato: 
 
IMPRESA QUOTA DI PARTECIPAZIONE PRESTAZIONE 


   
   
   
   
 
La presente istanza deve essere presentata da ciascun soggetto che intende partecipare in R.T.I, 
Consorzio ordinario o GEIE..  
 
 
 
 
Luogo____________________ 
data _______/_____/________   


Timbro e firma  _______________________________ 
 





