
UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SIENA 
 

 
DISCIPLINARE  DI GARA 

(Allegato 1 - parte integrante e sostanziale del Bando di gara) 
 

APPALTO PER LA FORNITURA E POSA IN OPERA  DI ATTREZZATURE 
AUDIOVISIVE PER AULE DIDATTICHE 

(CIG N. 01525532B7) 
 
 
1. ENTE APPALTANTE:  

Università per Stranieri di Siena, Via Pantaneto, 45 - 53100 Siena; C.F. n. 80007610522; Tel. 
0577240111; fax 0577281030; Email: patrimonio@unistrasi.it; sito Internet www.unistrasi.it. 
(in esecuzione della delibera del Consiglio di Amministrazione dell’11/03/08). 
 

2. OGGETTO DELL’APPALTO:  
Appalto per la fornitura e posa in opera di attrezzature audiovisive di seguito elencate, con le 
caratteristiche minime come descritte nel Capitolato d’oneri, per la dotazione di n. 8 nuove aule 
didattiche: 
 
- n. 8 Videoproiettore; 
- n. 8 Supporto a soffitto 
- n. 8 Schermo motorizzato a parete 
- n. 8 borchia connessioni 
- n. 8 Amplificatore mix audio 
- n. 8 comando remoto del volume 
- altoparlanti da incasso (in numero variabile rispetto alle dimensioni dell’aula) 
- n. 8 microfono 
- n. 8 supporto per microfono 
- n. 8 videoregistratore Combo 
- n. 8 switch 
- n. 8 mobile rack 
- n. 5 radiomicrofono a gelato 
- n. 3 lavagne luminose elettroniche 

 
3. LUOGO E TEMPI DI ESECUZIONE DELLA FORNITURA: 

a) Luogo di esecuzione: Nuova sede istituzionale dell’Università per Stranieri di Siena c/o 
Edificio Lineare in Piazzale Rosselli – Siena. 

b) Tempi di esecuzione e consegna: 25 (venticinque) giorni naturali consecutivi, dal 
ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva. 
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4. CORRISPETTIVO DELLA FORNITURA:  
Importo a base d’asta (Iva esclusa): € 100.000,00 (centomila)  

 
5. TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA:  

L’offerta dovrà rimanere valida per 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la sua 
presentazione. 

 
6.  SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA:  

Sono ammesse a presentare offerte imprese individuali, società commerciali, società 
cooperative, imprese raggruppate temporaneamente o che intendano raggrupparsi nonché 
consorzi di imprese, con l’osservanza della disciplina di cui agli artt. da 34 a 37 D.Lgs. 
163/2006. 

  
7. REQUISITI MINIMI PER LA PARTECIPAZIONE: 

A) - Requisiti di ordine generale 
a. Inesistenza delle cause di esclusione previste dall’art. 38 del D. Lgs. 163/2006; 

 
B) - Requisiti di idoneità professionale (art. 39 D. Lgs. 163/2006): 

a. Iscrizione alla C.C.I.A.A. o certificazione equipollente per le imprese appartenenti ad 
altri Stati dell’Unione Europea. 

 
C)  - Capacità tecnica e professionale (art. 42 D.Lgs. 163/06) 

a. Elenco delle principali forniture, con oggetto analogo a quello dell’appalto, prestate 
nell’ultimo triennio 2005/2007, con indicazione delle date, importi e destinatari 
pubblici e privati delle forniture stesse, di cui almeno una di importo minimo pari 
all’importo a base di gara (IVA esclusa); 

 
b. Possesso, da parte delle case costruttrici dei beni oggetto della fornitura, di 

certificazione di sistema di qualità rilasciata sulla base di norme europee della serie 
UNI-EN ISO 9001:2000 da organismi accreditati ai sensi delle norme UNI CEI EN 
45000 e UNI CEI EN ISO/IEC 17000. 

 
In caso di Raggruppamento Temporaneo d’Impresa o Consorzio: 

- i requisiti di cui ai punti A, B, C lett. b) devono essere posseduti da tutte le imprese 
facenti parte del RTI o da ciascuna ditta consorziata e dall’impresa ausiliaria in caso 
di avvalimento di cui all’art. 49 del D. Lgs. 163/06;  

- i requisiti di cui al punto C lett. a) devono essere posseduti dall’impresa capogruppo 
o dal consorzio e, in caso di avvalimento, anche dall’impresa ausiliaria. 

 
Le dichiarazioni  di cui alle lettere A, B e C dovranno essere rese nelle forme previste dagli artt. 
38, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i., essendo ammesso che l’autentica sia sostituita 
dall’invio di copia del documento d’identità del firmatario. 

 
8. AVVALIMENTO:  
 Ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163/06. 
 
9.  DOCUMENTAZIONE:   

Il Bando di gara, il presente disciplinare di gara, con gli allegati (modello domanda-
dichiarazione, modello offerta economica) il Capitolato d’oneri ed i relativi allegati e 
quant’altro utile ai fini della presentazione delle relative offerte, sono reperibili  sul sito Internet 
dell’Ente: www.unistrasi.it. (Ateneo/Bandi e concorsi/Gare d’Appalto).  
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Su tale sito saranno pubblicate anche eventuali rettifiche ed informazioni complementari 
sull’appalto. 

 
10. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA: 

I plichi,  idoneamente sigillati e controfirmati sui lembi di chiusura, recanti i dati identificativi 
dell’offerente e la dicitura: “’APPALTO FORNITURA E POSA IN OPERA 
ATTREZZATURE AUDIOVISIVE PER AULE DIDATTICHE” e contenenti la 
documentazione di seguito indicata, pena l’esclusione, devono pervenire materialmente entro e 
non oltre le ore 13:00 del giorno 23 maggio 2008, con qualsiasi mezzo, all’Ufficio Protocollo 
dell’Università per Stranieri di Siena - Via Pantaneto, 45 - 53100 Siena 
 
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio del mittente. Non sarà ammessa 
l'offerta che non risulti pervenuta entro il giorno e l'ora sopra indicata. Trascorso il termine 
fissato, non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche sostitutiva od aggiuntiva di 
offerta precedente. Per le offerte pervenute in ritardo non sono ammessi reclami.  

I plichi devono contenere al loro interno n. 2 buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui 
lembi di chiusura, recanti all’esterno l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente: 

“A - Documentazione” 
“B – Offerta Economica”. 

 
 La busta “A - Documentazione” deve contenere al suo interno: 

 
1. Domanda-dichiarazione di partecipazione alla gara in bollo, resa e sottoscritta ai sensi 

degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e s.mi. relativamente al possesso dei requisiti di 
ordine generale e di carattere professionale, di cui al punto 7 del presente Disciplinare, 
secondo lo schema allegato (Allegato 1A),  e corredata dalla  copia di  un documento 
d’identità del/i sottoscrittore/i, in corso di validità. Detta dichiarazione dovrà essere 
presentata e sottoscritta dai seguenti soggetti: 

a. tutti i soci se trattasi di s.n.c.; 
b. tutti i soci accomandatari se trattasi di s.a.s.; 
c. amministratori o procuratori legali muniti del potere di rappresentanza se trattasi di 

ogni altro tipo di società o consorzio. 
 In caso di concorrente costituito da un raggruppamento temporaneo o da un consorzio 
occasionale già costituiti la domanda-dichiarazione va sottoscritta dalla mandataria o 
capogruppo;  
nel caso di concorrente costituito da un raggruppamento temporaneo o da un consorzio 
occasionale non ancora costituiti la domanda-dichiarazione deve essere sottoscritta da tutti i 
soggetti che costituiranno i predetti raggruppamenti o consorzi; alla domanda deve essere 
allegata, copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i; la domanda 
può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va 
trasmessa la relativa procura. 
 
Inoltre: 

 
nel caso di ATI/Consorzi già costituiti: presentare mandato collettivo irrevocabile con 
rappresentanza conferito alla mandataria, ovvero l’atto costitutivo del consorzio;  
 
nel caso di ATI/Consorzio da costituirsi: dichiarazione d’associazione temporanea di 
impresa, contenente l’individuazione della Società Capogruppo, l’indicazione delle singole 
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parti del servizio che saranno svolte da ciascuna Società, e l’impegno, in caso di 
aggiudicazione, di costituirsi formalmente in ATI  sottoscritto da tutte le Società interessate;  
 

2. Copia del capitolato d’oneri sottoscritto in ogni pagina, per accettazione (in caso di ATI, 
da tutte le imprese in raggruppamento; in caso di consorzio, sia dal consorzio che dalla/e 
consorziata/e esecutrice/i). 

 
3. Cauzione provvisoria del 2% (due per cento) ai sensi dell’art. 75 del D. Lgs. 163/06, con 

possibilità di riduzione del 50% nei casi previsti dal comma 7 ed impegno di un fideiussore a 
rilasciare la garanzia definitiva di cui all’Art. 113 del D. Lgs. n. 163/06 per l’esecuzione del 
contratto. 

 
4. In caso di avvalimento ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163/06 la relativa documentazione 

in esso prevista.  
 

LA TASSA DELL’AUTORITA’ PER LA VIGILANZA DEI CONTRATTI PUBBLICI, 
RELATIVA AL CIG N. 01525532B7, NON E’ DOVUTA. 
  

La busta “B – Offerta Economica” deve contenere al suo interno: 
 

a) offerta-dichiarazione, redatta in bollo, secondo lo schema allegato (Allegato 1B), in cui 
dovrà essere indicato, in cifre ed in lettere, al netto d’IVA, l’importo complessivo della 
fornitura ed il corrispondente ribasso in percentuale rispetto all’importo a base di gara, 
nonché gli importi in dettaglio delle attrezzature offerte. Dovrà essere inoltre rilasciata una 
dichiarazione, resa ai sensi del DPR 445/2000, contenente le giustificazioni relative alle voci 
di prezzo che concorrono a formare l’importo complessivo posto a base di gara, al fine della 
verifica delle offerte anormalmente basse, come previsto dall’art. 86, comma 5, e 87, comma 
2, D. Lgs. 163/2006. Dovrà inoltre contenere una relazione tecnica particolareggiata che 
illustri in modo dettagliato le caratteristiche delle apparecchiature offerte e le modalità con 
cui si intende espletare il servizio di assistenza e manutenzione nel periodo della garanzia.   

 
L’offerta deve essere sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore legale del concorrente, 
ovvero, nel caso di soggetti riuniti o consorziati dalla mandataria o capogruppo; oppure, nel caso 
di concorrente costituito da soggetti da riunirsi o da consorziarsi, da ciascun soggetto che 
costituirà il raggruppamento o il consorzio e dovrà contenere l’impegno (nel caso di 
raggruppamento o consorzio da costituirsi) che, in caso di aggiudicazione, gli stessi conferiranno 
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi da indicare in sede di offerta, il 
quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. Nell’offerta devono essere 
altresì specificate ai sensi dell’art 37, comma 4, D.Lgs 163/06, le parti del servizio che saranno 
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
 
Inoltre, nel caso di Consorzi, l’offerta dovrà indicare quale tra i soggetti consorziati eseguirà il 
servizio e l’offerta medesima dovrà essere sottoscritta sia dal legale rappresentante del 
Consorzio che dalla/e consorziata/e. 

 
Si avverte che non saranno ammesse offerte comportanti un aumento del prezzo base, 
condizionate o espresse in modo indeterminato, né correzioni che non siano espressamente 
confermate in lettere e sottoscritte per esteso dal legale rappresentante del concorrente.  

 
11. PROCEDURA E CRITERIO D’AGGIUDICAZIONE:  

Procedura aperta ai sensi dell’art. 55 comma 5 del D.Lgs. 163/06.  
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L’aggiudicazione seguirà il criterio del prezzo più basso.  
 
12. SVOLGIMENTO GARA E APERTURA DEI PLICHI:  

La gara si svolgerà presso la sede dell’Università per Stranieri di Siena – Via Pantaneto, 45 -  
secondo il seguente programma: 

  
 il giorno 27/05/08 alle ore 9,30, in seduta pubblica, il Seggio di gara procederà alla verifica 

dell’integrità dei plichi pervenuti e successivamente all’apertura della busta “A – 
Documentazione” ed all’ammissione alla gara delle ditte partecipanti, nonché alla verifica 
della regolarità formale e della completezza della documentazione in essa contenuta; 

 
 nella stessa seduta del 27/05/08 il Seggio effettuerà un sorteggio pubblico per avviare le 

verifiche a campione previste dall’art. 48 del D. Lgs. 163/06. La richiesta sarà inoltrata 
dall’Università ad un numero di offerenti non inferiore al 10% delle offerte presentate, 
arrotondate all’unità superiore, che dovranno comprovare entro 10 (dieci) giorni dalla 
richiesta, il possesso dei requisiti di capacità tecnico-professionale previsti dal Bando di gara 
e riportati ai punti 7. C del presente Disciplinare. 

 
 Il giorno 10/06/08 alle ore 9,30, in seduta pubblica, il Seggio procederà all’eventuale 

esclusione dei concorrenti sorteggiati per i quali non risulti eventualmente confermato il 
possesso dei requisiti minimi necessari per la partecipazione alla gara o alla definitiva 
ammissione degli stessi. Successivamente il Seggio procederà all’apertura della busta “B – 
Offerta economica”; 

 
 Dopo di che si accerterà l’esistenza o meno di offerte anormalmente basse e, in caso positivo, 

si procederà ai sensi degli artt. 86 comma 2, 87, 88 e 89 del D. Lgs. 163/2006.  
A conclusione della procedura, nella medesima seduta o nei tempi necessari, si proclamerà 
l’aggiudicazione provvisoria a favore del concorrente che avrà espresso la migliore offerta; 

 
 la proclamazione avvenuta in sede pubblica avrà valore di comunicazione ufficiale per i 

concorrenti presenti.   
 
L’aggiudicazione definitiva è comunque subordinata alla positiva verifica della sussistenza dei 
requisiti dichiarati per l’ammissione alla gara, da esperirsi nelle forme e nei modi di legge. 

 
13. NORME ED AVVERTENZE GENERALI DI GARA: 

1.  La domanda-dichiarazione, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o 
corredati di traduzione giurata. 

2.  Nel caso in cui l’offerta economica presenta discordanza fra la percentuale indicata in cifre e 
quella indicata in lettere, sarà ritenuta valida  quella più vantaggiosa per l’Amministrazione. 

3. La gara avrà inizio all’ora stabilita anche se nessuno dei concorrenti è presente in sala. 
4. In ogni caso l’Ente si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara stessa o di 

prorogarne la data, senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo. 
Inoltre le sedute di gara possono essere sospese ed aggiornate ad altra ora e/o altro giorno.  
Inoltre l’Ente si riserva la facoltà di  procedere con l’aggiudicazione anche in presenza di 
una sola offerta e si riserva la facoltà, prevista dall’art. 81,  comma 3 del D. Lgs. 163/06, di 
decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea 
in relazione all’oggetto del contratto. 

5. L’Ente  provvederà nei riguardi dell’aggiudicatario e del 2° classificato,  alla richiesta  
verifica della documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale e di 
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capacità tecnico-professionale, quest’ultimi se non verificati in precedenza. La richiesta 
riguarderà in particolare la seguente documentazione:  

- certificato di iscrizione alla CCIAA; 
- casellario giudiziale dei titolari, i soci e gli amministratori muniti di poteri di 

rappresentanza; 
- modello DURC (art. 2 L. 266/2002 e D. Lgs. 297/2003); 
- documento di regolarità con le norme della L. n. 68/99; 
- cauzione definitiva (al momento della stipula del contratto) 

 
Nel caso che tale verifica non dia esito positivo procederà con l’applicazione della normativa 
vigente in materia di false dichiarazioni ed a individuare i nuovi aggiudicatari provvisori oppure 
a dichiarare deserta la gara alla luce degli elementi economici desumibili dalla nuova eventuale 
aggiudicazione. 

 
14. TRATTAMENTO DATI PERSONALI:  

Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 (Codice della Privacy), i dati personali trasmessi, saranno raccolti 
dall’Ufficio ed utilizzati solo esclusivamente per le finalità inerenti il conferimento 
dell’incarico. 
I dati personali forniti saranno raccolti presso l’Università per Stranieri di Siena, ai fini della gestione 
del presente provvedimento. 
Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria ai fini dell’adozione del provvedimento finale. 
Il trattamento dei dati personali avverrà anche attraverso l’uso di strumenti informatici, nel 
rispetto delle disposizioni di cui all’art. 11 del Codice in materia di protezione dei dati personali.  
I concorrenti godono del diritto di accesso ai dati, del diritto di far rettificare, aggiornare, 
completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in maniera non conforme alla legge, 
nonché del diritto di opporsi al trattamento per motivi legittimi.  
Il titolare del trattamento è l’Università per Stranieri di Siena 

 
15. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: 

Responsabile del procedimento di gara, ai sensi dell’art. 4 della L. 241/1990 e s.m.i. è la 
Dott.ssa Raffaella Serchi - Responsabile della Divisione Patrimonio dell’Università per Stranieri 
di Siena - Tel. 0577 240204, e-mail: serchi@unistrasi.it . 

 
16. NORME DI RINVIO: 

Per quanto non previsto nel presente disciplinare si fa espresso richiamo alle norme contenute 
nel D. Lgs. n. 163/06 e s.m.i., nel capitolato d’oneri, nonché a tutte le disposizioni legislative in 
vigore al momento della gara o che saranno emanate nel corso della validità del contratto, in 
quanto applicabili. 

 
17. ALLEGATI: 

1. A   Modello di modulo della domanda-dichiarazione per l’ammissione alla gara;  
      1. B   Modello di modulo dell’offerta-dichiarazione per l’offerta economica. 
 
18. PUBBLICITA’:  

Il bando viene pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, sul sito informatico del 
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti (Servizio Contratti Pubblici), sul Sito informatico 
presso l’Osservatorio dei Contratti Pubblici, nonché sul sito e all’Albo dell’Ente. 

  


