
UNIVERSITA’ PER STRANIERI DI SIENA 
 

 
DISCIPLINARE  DI GARA 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI COPERTURA ASSICURATIVA 
 
 
1. ENTE APPALTANTE:  

Università per Stranieri di Siena, Via Pantaneto, 45 - 53100 Siena; tel. 0577240111; fax 0577281030; 
Email: patrimonio@unistrasi.it; sito Internet www.unistrasi.it, in esecuzione della delibera del 
Consiglio di Amministrazione del 31 luglio 2007. 
 

2. OGGETTO DELL’APPALTO:  
Servizio di copertura assicurativa dell’Università per Stranieri di Siena per il periodo dal 31/10/2007 
al 31/10/2010.  Valore stimato dell’appalto per il periodo triennale: €  191.117,55  suddiviso nei 
seguenti lotti: 

 

LOTTO DESCRIZIONE 

IMPORTO LORDO 
INDICATIVO PER IL 
PERIODO CHE NON 

COSTITUISCE BASE D’ASTA 
LOTTO n. 1 Polizza R.C.T/O €   35.917,50
LOTTO n. 2 Polizza incendio  €      73.263,00
LOTTO n. 3 Polizza elettronica €      3.638,25
LOTTO n. 4 Polizza Tutela legale (nuova stipula) €      25.500,00
LOTTO n. 5 Polizza Infortuni €    44.434,80
LOTTO n. 6 Polizza Kasko              €               3.864,00
LOTTO n. 7 Polizza Furto (nuova stipula)              €               4.500.00

 
3. LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO E TASSA AUTORITA’: 

a) luogo di esecuzione: Sede dell’Università per Stranieri di Siena. 
b)  C.I.G. (Codice Identificativo Gara): 0065607C98. 

A pena di esclusione per il concorrente che intende partecipare sia ad uno o più lotti: 
condizione di ammissione alla presente procedura è quella di aver pagato, e di dimostrare tale 
avvenuto pagamento, del contributo a favore dell’Autorità di Vigilanza sui Lavori Pubblici con le 
modalità reperibili direttamente sul sito www.autoritalavoripubblici.it; il contributo è pari ad € 30,00. 

Detto versamento dovrà essere effettuato con le seguenti modalità: 

1. Mediante versamento on line collegandosi al portale web “Sistema di riscossione” sul sito 
dall’Autorità di Vigilanza (http://riscossione.avlp.it) seguendo le istruzioni disponibili sul portale. 
A riprova dell’avvenuto pagamento, il partecipante dovrà presentare la copia stampata dell’e-mail 
di conferma, trasmessa dal sistema di riscossione.  

2. Mediante versamento sul conto corrente postale n. 73582561, intestato a "AUT. CONTR. 
PUBB." Via di Ripetta n. 246, 00186 Roma (codice fiscale 97163520584), presso qualsiasi ufficio 
postale. La causale del versamento deve riportare esclusivamente: il codice fiscale del partecipante 
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ed il numero di Codice Identificativo della Gara (CIG n° 0065607C98). 
A comprova dell’avvenuto pagamento, il partecipante dovrà presentare la ricevuta in originale del 
versamento ovvero fotocopia dello stesso corredata da dichiarazione di autenticità e copia di un 
documento di identità in corso di validità. 
Si ricorda che gli estremi del versamento effettuato presso gli uffici postali devono essere 
comunicati al sistema on-line (http://riscossione.avlp.it) di riscossione. 

 
4. PROCEDURA D’AGGIUDICAZIONE:  

Procedura aperta ai sensi dell’art. 55 comma 5 del D.Lgs. 163/06. L’aggiudicazione del servizio 
avverrà ai sensi dell’art. 82 comma 1 del suddetto  D.Lgs., a favore del prezzo più basso. 

 
5. CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO:  

I premi delle singole polizze che saranno stipulate con l’Università per Stranieri di Siena  imposte e 
tasse. 

 
6. TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA:  

L’offerta dovrà rimanere valida per 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la sua 
presentazione. 

 
7.  SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E DIVIETI DI PARTECIPAZIONE:  

Società Assicuratrici in possesso di regolare autorizzazione all’esercizio dell’attività di assicurazione 
relativamente  ai lotti per i quali si intende presentare offerta, con le seguenti precisazioni: 
 
Sono ammesse a presentare offerte imprese singole, imprese raggruppate temporaneamente o che 
intendano raggrupparsi nonché consorzi di imprese,  con l’osservanza della disciplina di cui agli artt. 
da 34 e seguenti del D.Lgs. 163/2006.  
 
E’ permessa la coassicurazione ai sensi dell’art. 1911 del Codice Civile (delegataria quota 
maggioritaria non inferiore a 50%).  
 
I raggruppamenti  temporanei sono ammessi in numero di due  (impresa capogruppo 60% ed 
impresa mandante 40%). 
 
Sono ammesse altresì imprese stabilite in Stati diversi dall’Italia, alle condizioni previste dagli artt. 
38, commi 4 e 5, 39, 44 e 47 D.Lgs. 163/2006. 
 
E’ fatto divieto,  ai sensi dell’art. 37, comma 7, del D.Lgs. 163/2006,  di partecipare alla presente 
gara, in più di un raggruppamento temporaneo di imprese,  consorzio o coassicurazione, ovvero in 
forma individuale qualora sia già stata presentata offerta in raggruppamento, consorzio o  
coassicurazione. 
 
In presenza di tale compartecipazione si procederà all’esclusione dalla gara dei partecipanti sia in 
forma individuale che in forma di raggruppamento e/o consorzio e/o coassicurazione.  
 
I consorzi sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a 
questi ultimi è fatto divieto di partecipare in qualsiasi altra forma alla medesima gara. In caso di 
violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. 
 
Ai sensi dell’art. 34, comma 2 del D.Lgs. 163/2006, non saranno ammessi alla gara i concorrenti 
che si trovino fra di loro in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile; 
altresì, ai sensi dello stesso art. 34, la stazione appaltante escluderà dalla gara i concorrenti per i quali 
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accerterà che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci 
elementi. 
 
La partecipazione in raggruppamento temporaneo d’imprese, o in avvalimento sono ammesse solo 
con il vincolo della solidarietà. 
 
Per quanto qui non indicato si rinvia all’allegata domanda-dichiarazione unica, da usare 
preferibilmente. 

 
8. REQUISITI MINIMI PER LA PARTECIPAZIONE: 

A) -Requisiti di Carattere Generale 
 
a. Requisiti previsti nell’art. 38 del D. Lgs. 163/2006 ed art. 1 bis, comma 14 L. 383/2001 (piani 

individuali di emersione); 
 
B) -Requisiti di Carattere Speciale (idoneità professionale, capacità tecnica e professionale e 
 capacità economica-finanziaria,   artt. 39, 41, 42, D. Lgs. 163/2006): 
 
a. Iscrizione alla C.C.I.A.A. o certificazione equipollente per le imprese appartenenti ad altri Stati 

dell’Unione Europea;  fra le attività esercitate deve figurare la voce “Esercizio delle 
Assicurazioni”; 

 
b. Autorizzazione rilasciata dal Ministero dell’Industria – Attività Produttive o dall’ISVAP ad 

esercitare l’attività assicurativa per i rischi oggetto di gara in regola con la normativa vigente per 
la continuità dell’esercizio, oppure attestazione equivalente  per altro Stato dell’Unione Europea; 

 
c. Svolgimento, nell’ultimo triennio 2004/2005/2006, di una raccolta premi complessiva realizzata 

dalla Società, sul territorio italiano,  per una cifra non inferiore ad € 300.000.000,00;  
limitatamente   al singolo “lotto  n. 4 - Tutela Legale”   la suddetta cifra può essere ridotta in 
misura  non inferiore ad  € 30.000.000,00; 

 
I requisiti di carattere generale di cui al punto A) devono essere posseduti da tutte le imprese facenti 
parte del raggruppamento temporaneo, dalle imprese in coassicurazione, e dall’impresa ausiliaria in 
caso di avvalimento. 
 
In caso di RTI e Coassicurazioni i requisiti speciali di cui ai punti B) a., b., devono essere posseduti 
da ognuna delle Società costituenti l’ATI o la Coassicurazione, o in caso di avvalimento anche 
dall’impresa ausiliaria.   
 
In caso di RTI il requisito speciale di cui al punto B) c. deve essere posseduto dalla capogruppo e  
dall’ impresa mandante; 
 
In caso di Coassicurazioni il requisito di cui al punto B) c.  deve essere posseduto da ciascuna delle 
coassicuratrici.  
 
Le dichiarazioni  di cui alla lettera A) e B) a., b., c.,  dovranno essere rese nelle forme di cui all’art. 
47 del T.U. n. 445/2000 e s.m.i., essendo ammesso che l’autentica sia sostituita dall’invio di copia 
del documento d’identità del firmatario. 

 
9. AVVALIMENTO:  
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Ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163/06, il concorrente può soddisfare la richiesta relativa al possesso 
dei requisiti di carattere economico e finanziario di cui al punto III 2.1 del bando di gara (cioè 
requisito di cui al punto 8 lett.B) c.)  avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.  

 In relazione a ciò, il concorrente dovrà inserire nella busta “A-Documentazione”, a pena 
d’esclusione, le dichiarazioni/documentazione indicate al comma 2 dell’art. 49 del D. Lgs. 163/2006 
lett.a), c), d), e) f), e nel caso in cui l’impresa appartenga al medesimo gruppo la dichiarazione di cui 
alla lett. “g” in luogo del contratto di cui al punto “f”. 

 
10. CONTROLLO A CAMPIONE:  

La commissione si riserva di applicare l’art. 48 del D. Lgs. 163/06 “controllo a campione”: prima di 
procedere all’apertura dell’offerta economica, la Stazione Appaltante potrà richiedere ad un numero 
di offerenti, per singolo lotto, non inferiore al 10% delle offerte presentate, arrotondate all’unità 
superiore, scelti con sorteggio pubblico, di comprovare entro 10 (dieci) giorni dalla richiesta, il 
possesso dei requisiti di capacità economica-finanziaria e tecnica, sopra richiamati. Detta verifica 
non verrà effettuata nell’ipotesi in cui il possesso di tali requisiti sia verificabile direttamente 
dall’amministrazione (esempio, attraverso la consultazione delle camere di Commercio; ISVAP 
etc.). 

 
Si precisa che l’Ente invierà la suddetta richiesta tramite fax al numero indicato dal 
concorrente nella domanda-dichiarazione e che il  termine di 10 gg. entro il quale la 
documentazione deve pervenire all’Ente, sarà conteggiato dalla data di invio del fax 
medesimo; il concorrente inoltrerà all’Ente fax di ricevuta. Resta esclusa qualsiasi 
responsabilità dell’Ente ove, per disguidi di varia natura, la documentazione non 
pervenisse nei termini suddetti. 

 
11. DOCUMENTAZIONE:   

Il presente disciplinare di gara con la domanda-dichiarazione  unica, i relativi capitolati di gara 
nonché gli allegati e quant’altro utile ai fini della presentazione delle relative offerte sono reperibili  
sul sito Internet dell’Ente: www.unistrasi.it. 

 
12.  MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA: 

I plichi,  idoneamente sigillati e controfirmati sui lembi di chiusura, recanti i dati identificativi 
dell’offerente e la dicitura: “’SERVIZIO DI COPERTURA ASSICURATIVA Lotto….. 
oppure Lotti………..”  e contenenti la documentazione di seguito indicata, pena l’esclusione, 
devono pervenire materialmente entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 13.09.2007, con qualsiasi 
mezzo, all’Ufficio Protocollo dell ‘Università per Stranieri di Siena –  Via Pantaneto, 45 – 
53100 Siena 
 
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti; resta esclusa qualsiasi 
responsabilità dell’Ente ove, per disguidi postali o di altra natura, il plico non pervenga nei termini 
suddetti. 
 
I plichi devono contenere al loro interno n. 2 buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi 
di chiusura, recanti all’esterno l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente  “A - 
Documentazione”, “B – Offerta Economica  Lotto/Lotti RCT/RCO, Infortuni, Incendio, 
Kasko, Tutela legale, Elettronica ”. 
 
 La busta “A- Documentazione” deve contenere al suo interno: 

 
1. Domanda-dichiarazione di partecipazione alla gara (allegato 1.A), in bollo (da € 14,62=); 

resa e sottoscritta ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e s.mi., relativamente al 
possesso dei requisiti di carattere generale e di carattere speciale, di cui alle lett. “A)” e “B) a., b., 
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c.” del precedente art. 8, secondo lo schema allegato e corredata dalla  copia di  un documento 
d’identità del sottoscrittore, in corso di validità. 
 In caso di concorrente costituito da un raggruppamento temporaneo o da un consorzio 
occasionale già costituiti la domanda-dichiarazione va sottoscritta dalla mandataria o 
capogruppo;  
nel caso di concorrente costituito in rapporto di coassicurazione o da un raggruppamento 
temporaneo o da un consorzio occasionale non ancora costituiti la domanda-dichiarazione deve 
essere sottoscritta da tutti i soggetti in  coassicurazione o che costituiranno i predetti 
raggruppamenti o consorzi; alla domanda deve essere allegata, copia fotostatica di un 
documento di identità del/dei sottoscrittore/i; la domanda può essere sottoscritta anche da un 
procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura; 
 
Inoltre: 

 
nel caso di ATI/Consorzi già costituiti: presentare mandato collettivo irrevocabile con 
rappresentanza conferito alla mandataria, ovvero l’atto costitutivo del consorzio;  
 
nel caso di ATI/Consorzio da costituirsi: dichiarazione d’associazione temporanea di impresa, 
contenente l’individuazione della Società Capogruppo, l’indicazione delle singole parti del 
servizio che saranno svolte da ciascuna Società, e l’impegno, in caso di aggiudicazione, di 
costituirsi formalmente in ATI  sottoscritto da tutte le Società interessate;  
 
nel caso di coassicurazione, ci dovrà essere l’indicazione della compagnia delegataria che non 
potrà avere una quota inferiore al 50%. 

 
2. Dichiarazione, a pena di esclusione, di cui allegato 2 del presente disciplinare debitamente 

compilata inserendo tutti i dati richiesti. Detta dichiarazione dovrà essere presentata e 
sottoscritta dai seguenti soggetti: 

- tutti i soci se trattasi di s.n.c.; 
- tutti i soci accomandatari se trattasi di s.a.s.; 
- amministratori o procuratori legali muniti del potere di rappresentanza se trattasi 

di ogni altro tipo di società o consorzio. 
 

3. Copia dei capitolati (uno per ognuno dei sette lotti - Allegati 1) sottoscritti in ogni pagina, per 
accettazione (in caso di ATI/Coassicurazione, da tutte le imprese in raggruppamento; in caso di 
consorzio, sia dal consorzio  che dalla/e consorziata/e esecutrice/i). 

 
4. Cauzione provvisoria ed impegno di un fideiussore a rilasciare garanzia per l’esecuzione del 

contratto secondo quanto previsto al successivo punto 17 - del presente disciplinare. 
 

5. In caso di avvalimento ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163/06 la documentazione di cui al 
punto 9- del presente disciplinare.  

 
6. Ricevuta versamento autorità vigilanza. 

 
La documentazione della busta “A” sarà esaminata in seduta pubblica nel giorno successivamente 
indicato. 

 
La busta “B”  – Offerta Economica per ciascuno dei seguenti lotti: Lotti RCT/R.C.O., 
Infortuni, Incendio, Furto, Kasko, Tutela legale, Elettronica” deve contenere al suo 
interno: 
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a) offerta, redatta in bollo, utilizzando l’apposito modulo (allegato 1.B), in cui dovrà essere 
indicato l’importo del premio lordo per il periodo di assicurazione in cifre ed in lettere e del 
premio lordo annuo in cifre ed in lettere, relativamente a ciascun lotto in gara; 

b) dichiarazione, resa ai sensi del DPR 445/2000, contenente le giustificazioni relative alle voci di 
prezzo che concorrono a formare l’importo complessivo posto a base di gara, al fine della 
verifica delle offerte anormalmente basse, come previsto dall’art. 86, comma 5, e 87, comma 1, 
D. Lgs. 163/2006. In particolare detta dichiarazione dovrà fornire elementi di giudizio in merito 
alla quotazione economica dell’offerta, facendo riferimento ai seguenti criteri: 1) l’economia del 
metodo di prestazione del servizio; 2) le condizioni eccezionalmente favorevoli di cui dispone 
l’offerente per prestare il servizio in oggetto; 3) quant’altro si ritenga necessario a comprova 
delle voci di prezzo. 

 
L’offerta deve essere sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore legale del concorrente, 
ovvero, nel caso di soggetti riuniti o consorziati dalla mandataria o capogruppo; oppure, nel caso di 
concorrente costituito da soggetti da riunirsi o da consorziarsi o in caso di rapporto di 
coassicurazione, da ciascun soggetto che costituirà il raggruppamento o il consorzio o che è in 
coassicurazione, e dovrà contenere l’impegno (nel caso di raggruppamento o consorzio da costituirsi) 
che, in caso di aggiudicazione, gli stessi conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza 
ad uno di essi da indicare in sede di offerta, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio 
e dei mandanti. Nell’offerta devono essere altresì specificate ai sensi dell’art 37, comma 4, D.Lgs 
163/06, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
 
Inoltre, nel caso di Consorzi, l’offerta dovrà indicare quale tra i soggetti consorziati eseguirà il 
servizio e l’offerta medesima dovrà essere sottoscritta sia dal legale rappresentante del Consorzio 
che dalla/e consorziata/e. 

 
Si avverte che non saranno ammesse offerte comportanti un aumento del prezzo base, condizionate 
o espresse in modo indeterminato; né correzioni che non siano espressamente confermate in lettere 
e sottoscritte per esteso dal legale rappresentante del concorrente, qualora vi sia discordanza tra il 
prezzo offerto in cifre e quello in lettere, sarà ritenuto valido il prezzo espresso in lettere. 
 
Nel caso di offerte uguali si procederà al sorteggio. 
 
L’apertura della busta “B ” avverrà in seduta pubblica nel giorno successivamente indicato.  

 
13. SVOLGIMENTO GARA E APERTURA DEI PLICHI:  

La gara si svolgerà presso la sede dell’Università per Stranieri di Siena – Via Pantaneto, 45 -  
secondo il seguente programma: 

 
 il giorno 17.09.2007 alle ore 10:00, in seduta pubblica, la Commissione aggiudicatrice procederà 

alla verifica dell’integrità dei plichi pervenuti e successivamente all’apertura della busta “A – 
Documentazione” ed all’ammissione alla gara delle ditte partecipanti, nonché alla verifica della 
regolarità formale e della completezza della documentazione in essa contenuta; 

 
 nella stessa seduta del 17/09/07 l’Università per Stranieri di Siena potrà procedere ad effettuare 

verifiche a campione sulla veridicità delle dichiarazioni rese in merito ai requisiti speciali; si rinvia 
a quanto stabilito all’art.10 del presente disciplinare; 

  
 in caso di verifica di cui sopra, nella successiva seduta che si terrà il 27/09/07 alle ore 10:00, in 

seduta pubblica, la Commissione aggiudicatrice procederà all’esclusione dalla gara dei 
concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti minimi necessari per la 
partecipazione alla medesima; 
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 il giorno stesso in cui si procederà all’esclusione dei concorrenti per i quali non risulti 

confermato il possesso dei requisiti minimi, nella stessa seduta pubblica, la Commissione 
procederà all’apertura della busta “B - Offerta Economica” ed alla proclamazione 
dell’aggiudicazione provvisoria; 

 
 dopo di che, in caso di offerte anormalmente basse, si procederà ai sensi degli artt. 86 comma 1, 

87,88 e 89 del D. Lgs. 163/2006. A tal fine, come prescritto dall’art. 86, comma 5, del D.Lgs. 
163/2006, tutti i concorrenti dovranno corredare le offerte, sin dalla presentazione,  delle 
giustificazioni di cui all’art. 87 co. 2 del già citato D.Lgs. 163/2006. Tali giustificazioni devono 
essere presentate sottoforma di breve nota integrativa trascritta di seguito all’offerta economica 
come riportato nei “moduli di offerta allegati ” per ogni singolo lotto; in particolare la suddetta 
nota dovrà  fornire elementi di giudizio in merito alla quotazione economica dell’offerta, facendo 
riferimento ai seguenti criteri: 1) l’economia del metodo di prestazione del servizio; 2) le 
condizioni eccezionalmente favorevoli di cui dispone l’offerente per prestare il servizio in 
oggetto; 3) quant’altro si ritenga necessario a comprovare le voci di prezzo.  

 
 la proclamazione avvenuta in sede pubblica avrà valore di comunicazione ufficiale per i 

concorrenti presenti.   
 

L’aggiudicazione si intende immediatamente vincolante per l’impresa aggiudicataria, i 
contratti dovranno comunque essere tenuti in copertura dalle imprese aggiudicatarie dalle 
ore 24:00 del 31.10.2007, in deroga all’art. 1901 del C.C.. 
 
L’aggiudicazione definitiva è comunque subordinata alla positiva verifica della sussistenza dei 
requisiti dichiarati per l’ammissione alla gara, da esperirsi nelle forme e nei modi di legge, nonché 
alla normativa vigente in materia di lotta alla delinquenza mafiosa. 

 
14. OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO:  

Mentre l’aggiudicatario assume l’impegno nei confronti dell’Ente appaltante per effetto della 
presentazione dell’offerta, l’Ente stesso rimane obbligato dopo l’intervenuta aggiudicazione da parte 
del Dirigente incaricato. 

 
15. DIVIETO DI SUBAPPALTO:  

Il subappalto non è consentito. 
 
16. CONTROVERSIE:  

Per qualsiasi controversia è prevista la competenza esclusiva del Foro di Siena. 
 
17. CAUZIONE PROVVISORIA E CAUZIONE DEFINITIVA: 

Si applicano gli artt. 75 e l’art. 113 del D. Lgs. 163/2006 con eventuale riduzione ex art. 40, c. 7, e 
art. 75, c. 7.  
Pertanto deve essere prestata, a pena di esclusione, da inserire nella “Busta A” la cauzione 
provvisoria: 

- Lotto n. 1 Copertura assicurativa RCT/RCO, importo base €  35.917,50 importo cauzione € 
718,00; 

- Lotto n. 2 Copertura assicurativa Incendio, importo base € 73.263,00, importo cauzione €  
1.465,00 
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- Lotto n. 3 Copertura Assicurativa Elettronica, importo base €  3.638,25, importo cauzione €  
73,00 

- Lotto n. 4 Copertura assicurativa Tutela Legale, importo base €  25.500,00, importo cauzione € 
510,00 

- Lotto n. 5 Copertura assicurativa  Infortuni, importo base € 44.434.80,00, importo cauzione € 
889,00 

- Lotto n. 6 Copertura assicurativa Kasko, importo base € 3.864,00 importo cauzione € 77,00 

- Lotto n. 7 Copertura assicurativa Furto, importo base € 4.500,00 importo cauzione € 90,00 

Detta garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto ex art. 75, comma 6, D. Lgs. 
163/2006. Si richiama l’attenzione delle imprese partecipanti ad osservare scrupolosamente quanto 
previsto dall’art.75 del D.Lgs.163/2006  sulla cauzione provvisoria (verificare quindi, a seconda del 
modo in cui viene prestata la cauzione, che la stessa sia conforme a tutto quanto previsto da detto 
articolo). 

Come disposto dall’art. 75, commi 2 – 3 – 4, D. Lgs. 163/2006, la suddetta cauzione può essere 
costituita in uno dei modi seguenti: in contanti - mediante deposito presso la Tesoreria Comunale, 
in tal caso dovrà essere allegata unitamente  alla documentazione il tagliando rilasciato dalla 
Tesoreria stessa, comprovante l'avvenuto deposito;  o in titoli del debito pubblico garantiti dallo 
Stato al corso del giorno del deposito; o mediante fidejussione bancaria o polizza assicurativa 
fidejussoria, oppure mediante fidejussione rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco 
speciale di cui all’art. 107 D. Lgs. 1/09/93, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività 
di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze, mediante 
l’impiego degli appositi schemi di polizza tipo di cui al Decreto Ministero delle Attività 
Produttive del 12.03.2004, n. 123, con l’aggiunta della rinuncia all’eccezione di cui 
all’art.1957 comma 2 del codice civile (vedi art.75 comma 4 D.Lgs.163/2006). 

La cauzione dovrà avere validità di almeno 180 giorni dalla scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte. 

Si sottolinea da ultimo che,  ai sensi dell'art. 75, comma 7, D. Lgs. 163/2006, la garanzia richiesta 
può essere ridotta alla  metà alle compagnie alle quali sia stata rilasciata, da parte di organismi 
accreditati ai sensi delle norme europee serie UNI CEI EN 45000 e serie UNI CEI EN ISO/IEC 
17000,  la certificazione di sistema di qualità conforme alle norme  UNI CEI ISO 9.000 ovvero la 
dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema: in tal caso, 
qualora la ditta partecipante alla presente gara sia in possesso della predetta certificazione o 
dichiarazione dovrà dichiararlo, ai sensi e nei modi di cui all’art. 47, DPR 445/2000 e art. 38, DPR 
444/2000, da dichiararsi come previsto al punto 18 dell’allegato 1) alle presenti norme integrative ed 
allegando, altresì, copia della stessa documentazione, autenticata nei modi di cui al DPR 445/2000; 
in caso di ATI, per usufruire di detto beneficio, tutte le imprese riunite dovranno aver conseguito la 
predetta certificazione o dichiarazione; 

18. CLAUSOLA BROKER:  
L’Università per Stranieri di Siena, dichiara di aver affidato il servizio di consulenza e brokeraggio 
assicurativo alla Società Aon S.p.A.  di Milano (Via A. Ponti, 14/16) sede operativa di Firenze - Via 
Frà Bartolommeo, 16  50132 Firenze, ai sensi dell’art. 11 delle legge 792/84, del D.Lgs. 209/2005 e 
successive modifiche ed integrazioni, di conseguenza tutti i rapporti inerenti  il contratto saranno 
svolti per conto della Contraente da parte della AON  S.p.A. di Firenze. In ragione del servizio 
assicurativo l’opera del Broker sarà remunerata,  in conformità alla prassi di mercato, ad esclusivo 
carico delle Compagnie aggiudicatarie, senza costi aggiuntivi per l’Ente,  al fine di garantire la par 
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condicio delle Società Assicuratrici offerenti e la determinatezza delle offerte. Queste ultime 
dovranno essere formulate prevedendo la remunerazione del  Broker AON S.p.A. – Firenze nella 
seguente misura: 
Lotto 1 – R.C.T./O  12 % 
Lotto 2 – Incendio   12% 
Lotto 3 – Elettronica  12% 
Lotto 4 – Tutela Legale  12% 
Lotto 5 – Infortuni 12% 
Lotto 6 – Kasko 5% 
Lotto 7 – Furto 12% 

 
19. NORME ED AVVERTENZE GENERALI DI GARA: 

1. La domanda-dichiarazione, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o corredati di 
traduzione giurata. 

 
2. La Commissione di gara procederà all’esclusione dalla gara nei seguenti casi: 

a. Plico pervenuto oltre le ore 13:00 del 13/09/07;  a tal fine sarà considerato esclusivamente il 
timbro a calendario apposto sullo stesso dall’Ufficio Protocollo dell’Ente; 

b. Plico non sigillato e controfirmato su tutti i lembi o che non riporti l’oggetto di gara; 
c. Mancanza o incompletezza dei documenti richiesti, sia quelli contenuti nella Busta A che quelli 

contenuti nella Busta B; 
d. Presentazione di offerta condizionata o espressa in modo indeterminato o con riferimento ad 

offerta relativa ad altro appalto; 
e. Offerta recante abrasioni o correzioni nell’indicazione del prezzo sia in cifre o in lettere che 

non siano  espressamente confermate e sottoscritte; 
f. Offerta non sottoscritta dal titolare dell’Impresa e/o rappresentante legale; 
g. Compartecipazione di Imprese che hanno identità totale o parziale delle persone che in esse 

rivestono i ruoli di legale rappresentante. In presenza di tale compartecipazione si procederà 
all’esclusione dalla gara di tutti i concorrenti che si trovino in dette condizioni; 

h. Mancanza della fotocopia del documento di identità del sottoscrittore laddove richiesto. 
 
3. Nel caso in cui l’offerta economica presenta discordanza fra la percentuale indicata in cifre e 

quella indicata in lettere, sarà ritenuta valida  quella espressa in lettere. 
 
4. La gara avrà inizio all’ora stabilita anche se nessuno dei concorrenti è presente in sala. 
 
5. In ogni caso l’Ente si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara stessa o di 

prorogarne la data, senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo. Inoltre 
le sedute di gara possono essere sospese ed aggiornate ad altra ora e/o altro giorno.  Inoltre 
l’Ente si riserva la facoltà di  procedere con l’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
e si riserva la facoltà, prevista dall’art. 81,  comma 3, del D. Lgs. 163/06,  di decidere  di non 
procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto. 

 
6. L’Ente  provvederà d’Ufficio, nei riguardi dell’aggiudicatario e del 2° classificato,  alla verifica del 

possesso dei requisiti di carattere generale e dei requisiti di capacità economico finanziaria, 
quest’ultimi se non verificati in precedenza. Nel caso che tale verifica non dia esito positivo 
procederà con l’applicazione della normativa vigente in materia di false dichiarazioni ed a 
individuare i nuovi aggiudicatari provvisori oppure a dichiarare deserta la gara alla luce degli 
elementi economici desumibili dalla nuova eventuale aggiudicazione. 

 
7. Dopo l’aggiudicazione, l’Ente richiederà al vincitore della gara la seguente documentazione: 
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cauzione definitiva, certificato Ministero/ISVAP attestante l’autorizzazione ad esercitare 
l’attività assicurativa per i rischi oggetto di gara  o equivalente  per altro Stato dell’Unione 
Europea,  certificato iscrizione alla CCIAA munito di nulla osta ai fini dell’art. 10 della L. 
575/1965 e s.m.i., DURC (art. 2 L. 266/2002 e D. Lgs. 297/2003) a pena revoca 
dell’affidamento. 

 
8. I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la 

restituzione della documentazione presentata al fine di partecipare alla gara. 
 
9. Delle sedute vengono redatti appositi verbali. Alle sedute pubbliche, ogni concorrente può 

assistere con non più di un rappresentante, debitamente munito di delega. 
 
10. Chiarimenti ed informazioni possono essere richieste: 
 

- all’Ente esclusivamente per iscritto alla Divisione Patrimonio, per posta elettronica 
(patrimonio@unistrasi.it) o anche via fax (0577240353), entro e non oltre 5 (cinque) giorni 
prima del termine stabilito per la ricezione della documentazione; 

 
- al Broker AON S.p.A. Via Frà Bartolommeo, 16 Firenze  e-mail pebu_cb@aon.it - Tel. 

055/2035914 – fax 055/2035813. 
 
Le notizie inerenti lo svolgimento della gara (annullamento, sospensione o rinvio sedute, 

risposte a quesiti di particolare interesse) saranno disponibili sul sito istituzionale 

dell’Università per Stranieri di Siena, www.unistrasi.it; SI INVITANO PERTANTO LE 

COMPAGNIE A PRESTARE ATTENZIONE AL DETTO SITO. 
 
  
20. TRATTAMENTO DATI PERSONALI:  

Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 (Codice della Privacy), i dati personali trasmessi, saranno raccolti 
dall’Ufficio ed utilizzati solo esclusivamente per le finalità inerenti il conferimento dell’incarico. 

 
I dati personali forniti saranno raccolti presso l’Università per Stranieri di Siena, ai fini della gestione 
del presente provvedimento. 

 
Il conferimento dei dati ha natura obbligatoria ai fini dell’adozione del provvedimento finale. 

  
Il trattamento dei dati personali avverrà anche attraverso l’uso di strumenti informatici, nel rispetto 
delle disposizioni di cui all’art. 11 del Codice in materia di protezione dei dati personali.  

 
I concorrenti godono del diritto di accesso ai dati, del diritto di far rettificare, aggiornare, 
completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in maniera non conforme alla legge, 
nonché del diritto di opporsi al trattamento per motivi legittimi.  
Il titolare del trattamento è l’Università per Stranieri di Siena 

 
21.  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: 

Responsabile del procedimento di gara, ai sensi dell’art. 4 della L. 241/1990 e s.m.i. è la Sig.ra 
Antonella Aucone - Responsabile della Divisione Patrimonio dell’Università per Stranieri di Siena. 

 
22. NORME DI RINVIO: 

Per quanto non previsto nel presente disciplinare si fa espresso richiamo alle norme contenute nel 
regolamento dei contratti, nei capitolati di appalto, nonché a tutte le disposizioni legislative in 
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vigore al momento della gara, o che saranno emanate nel corso della validità del contratto, in 
quanto applicabili. 

 
23. ALLEGATI: 

1.       Capitolati-polizze d’assicurazione riferite ai sette lotti messi a gara;  
1. A.   Modello di domanda-dichiarazione per l’ammissione alla gara;  
1. B    Modulo offerta per ogni singolo lotto per la presentazione dell’offerta economica;  

      1. C    Statistica sinistri; 
2. Dichiarazione sostitutiva 

 
24. PUBBLICITA’:  

Il bando viene pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, sul sito informatico del 
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti (Servizio Contratti Pubblici), sul Sito informatico 
presso l’Osservatorio dei Lavori Pubblici, nonché sul sito dell’Ente. 

 
 
Siena, 06/08/2007 

 
Il Direttore Amministrativo 
(Dott. Alessandro Balducci) 
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